Zalacznik do zarzadzenia Rektora PWSZ w Elblagu
Nr 34/2019 z dnia 28 pazdziernika 2019r.

Wytyczne w zakresie
zasad archiwizacji prac etapowych studentéw
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu

§1
Wytyczne okre$laja zasady przechowywania, gromadzenia i archiwizacji prac etapowych
studentéw przeprowadzanych w réznych formach, w szczegélnosci: kolokwidéw, prezentacji,
projektéw, sprawozdan z ¢wiczen laboratoryjnych itp., potwierdzajacych zdobycie przez
studentéw zatozonych efektow uczenia sie¢.

§2

1. Oceny studentéw uzyskiwane w trakcie sesji egzaminacyjnej sg udostepniane im przez
prowadzacych zajecia w terminie do 7 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu.

2. Oceny z prac etapowych typu: kolokwium, testu, sprawdzianu, pracy projektowej, czesci
pracy zaliczeniowej, egzaminu i innych form potwierdzajacych efekty uczenia si¢ sg
przekazywane studentom przez prowadzacych zaj¢cia w terminie maksymalnie do 14 dni.

3. Egzamin poprawkowy nie moze odbyC si¢ wcze$niej niz w terminie 7 dni od dnia
ogloszenia wyniku egzaminu w pierwszym terminie.

§3

1. Wszystkie prace pisemne studentdw, powstale w toku studidw (kolokwia, testy,
sprawdziany, prace projektowe, prace zaliczeniowe itp.) i inne materialy, w tym
elektroniczne, potwierdzajace zdobycie przez studentéw zatozonych efektéw uczenia si¢ sg
gromadzone i podlegajg archiwizacji.

2. Nauczyciele akademiccy lub inne osoby prowadzace zaj¢ciasa odpowiedzialni za
archiwizacj¢ etapowych prac studentéw (pisemnych, projektowych, ustnych, w tym pytan
1 zadan z zaliczen ustnych).

§ 4
1. Archiwizowanie etapowych prac studentéw powinno odbywaé¢ si¢ w sposéb
uporzagdkowany, obejmujacy:
1) nazwe Instytutu, nazwe kierunku studidw, nazwe przedmiotu, rok akademicki oraz
semestr studidw,
2) opis przedmiotu ze wskazaniem efektéw uczenia si¢ (karta przedmiotu),
3) liste studentéw uczestniczacych w zajgciach (pobrang z dziekanatu),
4) prace etapowe studentéw ze wskazaniem jej formy np. kolokwium, test egzaminacyjny,
projekt, wejscidowka, itp. potwierdzajace osiaggnigte efekty uczenia sig.
2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, dokonuje si¢ najp6zniej do 14 dni po zakonczeniu
semestru.
3. Elektroniczne etapowe prace studentdow moga by¢ archiwizowane na platformach
elektronicznych.

§5

1. Nadzér nad archiwizowaniem ocenionych prac etapowych studentéw sprawujg
koordynatorzy przedmiotu.

2. Etapowe prace studentéw sg archiwizowane przez okres 12 miesiecy.

3. Okres, o ktérym mowa w ust. 2, liczy si¢ w pelnych latach kalendarzowych, poczawszy od
dnia 1 stycznia roku nastepnego, po uptywie roku, w ktérym wytworzono dokumentacje.

4. Archiwizowane prace studentow posiadaja kategori¢ B1 (brakowanie po 1 roku), pozycja
433 (zgodnie z rzeczowym wykazem akt PWSZ w Elblagu).
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§6

1. Brakowanie prac etapowych studentéw polega na ich fizycznym zniszczeniu i winno by¢
poprzedzone spisem zawierajacych nazwe¢ Instytutu, nazwe dokumentéw brakowanych,
ilos¢ dokumentéw zakwalifikowanych do brakowania i dat¢ brakowania oraz podpis
osoby, ktéra takiego brakowania dokonata.

2. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca zaj¢cia:
1) dokonuje brakowania prac etapowych studentéw,
2) sporzadza spis dokumentéw brakowanych,
3) przekazuje spis dokumentéw brakowanych koordynatorowi przedmiotu.

3. Spis dokumentéw brakowanych jest przechowywany przez koordynatora przedmiotu do
chwili zakonczenia przez studenta cyklu ksztalcenia.

§7
Wytyczne obowigzujg od roku akademickiego 2019/2020.



