Zarzadzenie Rektora Nr 26/2018
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu
z dnia 26 czerwca 2018r.

w sprawie powolania Zespotu Projektu ,,PWSZ w Elblagu — Uczelnia I11-ciej Generacji”

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym (Dz. U. 2017. 2183 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

1.

2.

§1
Rektor odpowiada za realizacj¢ Projektu ,PWSZ w Elblaggu — Uczelnia Ill-cigj
Generacji”.
Rektor wypetnia obowigzek okreslony w ust. 1 przy pomocy Uczelnianego Koordynatora

Projektu (jednoczes$nie Pelnomocnika Rektora).

§2

Uczelniany Koordynator Projektu, ktérym jest Dyrektor Centrum Wspotpracy

z Otoczeniem Gospodarczym, Spotecznym 1 Instytucjonalnym, koordynuje pracami

Zespotu Projektu, w sktad ktérego wchodza:

1) Zastepcy Dyrektoréw Instytutow i/lub inni pracownicy (po jednym z Instytutu)
- wskazani przez Dyrektoréw Instytutéw, bedacy Instytutowymi Koordynatorami
Projektu,

2) pracownicy do administracyjnej obstugi Projektu:

a) sekretarz Projektu,

b) pracownicy dziekanatow (po jednym z kazdego),
c) pracownik Kwestury,

d) Kierownik Dziatu Osobowego,

e) Kierownik Dzialu Prawno-Organizacyjnego,

f) Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych.

§3

Odpowiedzialnosci cztonkéw Zespotu Projektu.

1)

2)

3)

Uczelniany Koordynator Projektu jest odpowiedzialny za:

— wypracowanie harmonogramu realizacji Projektu przy wspodtpracy z Instytutowymi
Koordynatorami Projektu,

— monitorowanie wykonania harmonogramu,

— analizowanie postepu finansowo-rzeczowego Projektu w poroOwnaniu zZ zalozonym
harmonogramem realizacji i harmonogramem finansowania,

— przygotowanie 1 przeprowadzanie rekrutacji beneficjentow Projektu,

— przygotowywanie dokumentow potwierdzajagcych wykonanie zadan (stanowigcych
podstawe do wyptacania wynagrodzen),

— sporzadzanie wnioskow o ptatnosci do NCBIiR oraz sprawozdan koncowych.

Instytutowi Koordynatorzy Projektu sg odpowiedzialni za:

— opracowywanie instytutowych harmonogramow realizacji Projektu przy wspodlpracy
z Uczelnianym Koordynatorem Projektu,

— monitorowanie wykonania harmonogramu,

— przygotowanie i przeprowadzanie rekrutacji beneficjentow Projektu w Instytucie,

— nadzor nad prawidlowa realizacjg w Instytucie zadan merytorycznych Projektu,

— przygotowywanie dokumentdéw potwierdzajagcych wykonanie zadan.

Sekretarz Projektu jest odpowiedzialny za:

— administracyjng obstuge Uczelnianego Koordynatora Projektu,



5)

6)

7)

8)

— przygotowywanie dokumentoéw zbiorczych w oparciu 0 dokumenty instytutowe.

Pracownicy dziekanatow sg odpowiedzialni za:

— administracyjng obstuge Instytutowego Koordynatora Projektu,

— przygotowywanie dokumentow,

— administracyjno-biurowa obstuge realizacji Projektu w Instytucie.

Pracownik Kwestury jest odpowiedzialny za:

— prowadzenie wyodrgbnionej ksiggowosci Projektu,

— dekretowanie i ksiggowanie dokumentow,

— przygotowywanie list ptac dla pracownikow zatrudnionych w Projekcie,

— kontrole nad poprawnos$ciag dokumentacji ksiegowe;j,

— realizacj¢ przelewoéw bankowych w ramach Projektu,

— sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych z realizacji Projektu,

— monitorowanie postepu finansowania Projektu w odniesieniu do harmonogramu
wydatkow.

Kierownik Dziatu Osobowego jest odpowiedzialny za:

— prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych zawieranych w Projekcie,

— wprowadzanie uméw do programu kadrowo-placowego,

— zglaszanie 1 wyrejestrowanie z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych o0sob,
z ktorymi zawarto umowy cywilnoprawne,

— rozliczanie rachunkow do uméw cywilnoprawnych,

— przygotowywanie dokumentacji dotyczacej wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych
w Projekcie,

— sporzadzanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych i ich odwotan.

Kierownik Dziatu Prawno-Organizacyjnego jest odpowiedzialny za:

— wspolprace w opracowywaniu regulamindéw, uméw, procedur, instrukcji oraz wzoréw
dokumentéw niezbednych do realizacji Projektu,

— wspotprace w ustaleniu zasad obiegu dokumentéw Projektu,

— mMmonitorowanie zgodnosci dokumentow z wytycznymi 1 obowigzujgcymi przepisami
prawa.

Kierownik Dziatu Zamowien Publicznych jest odpowiedzialny za:

— przygotowywanie dokumentacji i przeprowadzanie postgpowan zamowien
publicznych przewidzianych w Projekcie.

§ 4
Uczelniany Koordynator Projektu, sekretarz projektu 1 pracownik Kwestury,
sg wynagradzani przez caly czas trwania Projektu.
Instytutowi Koordynatorzy Projektu, pracownicy dziekanatow, beda wynagradzani za
okres §wiadczenia pracy w Projekcie.
Kierownicy Dzialu Osobowego, Dziatu Prawno-Organizacyjnego oraz Dzialu Zamowien
Publicznych otrzymaja wynagrodzenie ryczattowe.
Praca pozostalych zatrudnionych w Projekcie, dla ktérych zakres pracy trudno
przewidzie¢, bedzie wynagradzana w systemie zwigkszonego wynagrodzenia
zadaniowego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2018r.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



