Zalqcznik nr 1 do zarmlzenia nr 05/2013
Rektora PWSZ w Elipyu z dnia 28 lutego 2013r.

Wewnetrzny system zapewnienia jakéci ksztatcenia — monitorowanie

Wskaznik Monitorowanie Odpowiedzialny Termin Karta/dokument Dokumenty
zwigzane
Proces projektowania przebiegu studiow
- zainteresowania do 31.10 za | Karta monitorowania nr 1 Ksigga Jakeéci
Liczba: uruchomionymi kierunkami Instytuty rozpoczty rok Regulamin studiow
1) uruchomionych nowych studiow, specjalriziami i akademicki podyplomowych
kierunkow i specjalnéi, studiami podyplomowymi Procedura
2) nowo powotanych studiéw prowadzenia
podyplomowygh, ankietyzacji
3) czynnych studiow - opinii absolwentéw na
podyplomowych. temat realizowanych Akademickie Biuro Ankieta ABK
kierunkéw Karier
i planéw studiow
Liczba kandydatéw na dany - zainteresowania Instytuty do 31.10 za | Karta monitorowania nr 2
kierunek studiéw (specjal&) uruchomionymi kierunkami biezacy rok ak.
studiéw, specjalni@iami i
studiami podyplomowymi
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Proces rekrutacji na studia

Realizacja planowanych - wynikow rekrutacji, Uczelniana Komisja do 31.10 za | Karta monitorowania nr 2 | — Ksiega Jakeéci
rozmiaréw rekrutaciji i liczba protokotow komisiji Rekrutacyjna, biezacy rok - Procedura

0s6b przygtych na studia rekrutacyjnej, w tym Dziat Ksztatcenia akademicki prowadzenia

w odniesieniu do poprzedniego | odwotaa ankietyzacji
roku akademickiego. — Uchwata Senatu

w sprawie rekrutacji

Liczba uzasadnionych odwata
rozpatrzonych pozytywnie.

Doskpnacs¢ informacji na temat | - ankiet studenckich na Biuro Promocji i do 31.10 Ankieta kierowana do
ksztatcenia w PWSZ oraz temat dostpnasci informacji | Wspotpracy z Zagranic studentéw pierwszego roku
skuteczné¢ dziatar 0 ksztatceniu w PWSZ

promocyjnych. i skutecznéci promoc;ji

i przebiegu rekrutacji
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Proces ksztatcenia

Efektywndi¢ i jakos¢ ksztatcenia:| — danych dotyczcych Instytuty w terminie Karta monitorowania nr 3a Ksigga Jakéci
1) procent studentow, ktorzy przebiegu studiow i 1 miesaca od Procedura
ukonczyli studia w terminie badanie sprawrigi zakaiczenia Karta monitorowania nr 4 prowadzenia
2) jakos¢ absolwenta ksztatcenia semestru ankietyzacji
3) liczba bezrobotnych Regulamin
absolwentow. Dziat Ksztatcenia do 31.12 (stan na| Karta monitorowania nr 3b antyplagiatowy
30.11) Procedura dziatania
o IKZIK
- kontrola antyplagiatowa w terminie Procedura hospitacji
prac dyplomowych (dane Instytuty 1 miesica od Karta monitorowania nr 5 zaje¢ dydaktycznych
statystyczne) zakaiczenia Regulaminy praktyk
semestru zawodowych
Regulaminy
- kontrola prac okresowych dyplomowania
i metod weryfikacii _ Regulamin ECTS
kompetencji orazrednich IKZJK Raport auditu IKZIK
ocen za studia i ocen
pracy dyplomowej
- kontrola poziomu prac
dyplomowych IKZJK Raport auditu IKZJK
- kontrola praktyk IKZJK Raport auditu IKZJK
- informaciji z Urzdu Pracy na koniec
0 bezrobotnych ABK kazdego roku Karta monitorowania nr 6
absolwentach kalendarzowego
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— opinii pracodawcéw na ABK Ankieta ABK — wzo6r nr I
temat absolwentow PWSY
- zgodndci programow IKZJK Raport auditu IKZJK
ksztalcenia z KRK
do 30 czerwca
- spetniania wymogow Instytuty roku Karta monitorowania nr 7
kadrowych poprzedzajcego
rok akademicki
- ocena systemu ECTS IKZIK Raport auditu IKZIK
w terminie
Poziom prowadzonych zsj. — hospitacji zag¢ Instytuty 1 miesica od Karta monitorowania nr 8 Ksiega Jakéci
zakaczenia Procedura
semestru prowadzenia
ankietyzacji
— okresowej oceny Prorektor ds. ksztatceniaw terminie Karta monitorowania nr 9 Regulamin oceny
nauczycieli (Komisja oceny NA), | 1 miesica od okresowej
akademickich zakaczenia roku nauczycieli

akademickiego

ankietyzacji
prowadzenia zaf przez
nauczycieli
akademickich

Instytuty

Ankieta studencka (USOS
— pytania uchwata Senatu,
Ankieta stuchaczy studiow
podyplomowych.

akademickich
Procedura hospitaciji
zaje¢ dydaktycznych
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Warunki ksztatcenia w zakresie:

1) organizacji zaj¢ (plan zag¢,
liczebna¢ grup),

2) warunkéw lokalowych (liczba
i stan techniczny sal),

3) wyposaenia
wspomagajcego ksztalcenie,

4) infrastruktury informatyczne;j

zapewnienia wiciwych
warunkow ksztalcenia w
zakresie bazy
dydaktycznej
(lokalowych,
wyposaenia sal
dydaktycznych

IKZJK,
Nauczyciele
akademiccy

Raport auditu IKZJK
Ankieta NA.

(zintegrowany system
administrowania procesem
ksztalcenia: rejestracja,
archiwizacja, plany za¢,
obciazenie sal, protokoty
zaliczen, biblioteka),

5) obstugi administracyjnej
(obstugi studentéw w
dziekanatach, w Dziale
Ksztalcenia i innych ship

wywiady ze studentami
na temat warunkow
ksztatcenia (plany zeg,
konsultacje, liczebnig
grup, wyposzenie sal,
dostp dosrodkow
technicznych

i biblioteki)

Instytuty,
IKZIK

administracyjnych
uczestniczcych w procesie
ksztalcenia),

6) dostpndsci srodkow

opinii absolwentéw na
temat warunkow i
jakasci ksztatcenia.

ABK

technicznych (internet, ksero

7) zbioréw bibliotecznych i
dostpnasici biblioteki oraz
czytelni.

jakasci obstugi w
dziekanatach i Dziale
Ksztalcenia.

Prorektor ds. Ksztatcenia

Ankieta studencka.
Raport auditu IKZIK

Ankieta absolwentow
(do opracowania).

Ankieta studencka (USOS
— pytania uchwata Senatu,

po informacji
— raportow Pastwowej Instytuty 0 wyniku Karta monitorowania nr 10
Komisji Akredytacyjnej akredytaciji
z PKA
— okresowy przegd IKZIK Raport auditu IKZJK
dydaktycznej bazy
materialnej

Ksiega Jakéci
Procedura
prowadzenia
ankietyzacji
Regulamin
ankietyzaciji zaj¢
dydaktycznych
Regulamin
udostpniania
zbioréw Biblioteki
Regulamin
funkcjonowania i
korzystania z
zasobow
teleinformatycznych
Zasady
gospodarowania
majatkiem
Procedura dziatania
IKZJK
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— okresowy przegd
zbioréw bibliotecznych, Biblioteka, karta — do 15 Karta monitorowania nr 11
ocena dospnasci i IKZJK stycznia za Raport auditu IKZJK
organizacji pracy poprzedni rok
biblioteki (Biblioteka, kalendarzowy

Prorektor ds.
Ksztalcenia)

- przeghd Komisja wdraenia do 15 stycznia za
informatycznego systemu — Prorektor ds| poprzedni rok
systemu Ksztatcenia kalendarzowy
administrowania
procesem dydaktycznym

Karta monitorowania nr 12

- ocena efgktéw Naupzycigle akgo!emicc_ Raport auditu IKZJK
ksztatcenia zaliczani do minimum
kadrowego
Umigdzynarodowienie  procesu- danych statystycznych Biuro Promocji i do 31.10 za | Karta monitorowania nr 13 — Ksiega Jakéci
ksztalcenia: dotyczicych wspotpracy| Wspotpracy z Zagranic | poprzedni rok - Regulamin wyjazdéw
1) liczba studentow zagranicznej akademicki w ramach programu
uczestnicacych w wymianie Erasmus.

migdzynarodowej,

2) liczba nauczycieli
uczestnicacych w wymianie
migdzynarodowej,

3) oferta przedmiotow
wyktadanych w¢zykach
obcych.
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Proces dziatalnéci wychowawczej

Osiagnigcia sportowe, kulturalne
naukowe (kota naukowe
i konferencje studenckie).

Analiza:

— sprawozda z dziatalngci
samorzadu studenckiego,

- sprawozda AZS,

- sprawozda kot
naukowych.

Samorad Studencki

do 30.10

Karta monitorowania nr 14

Prezes AZS

do 31.10 za
poprzedni rok
akademicki

Karta monitorowania nr 15

Prorektor ds. ksztatcenig

ndo 31.10 za
poprzedni rok
akademicki

Karta monitorowania nr 16

Zakres systemu adaptacji i

— analiza (liczba)

ABK, AIP, ACWID

do 15 stycznia za

Karta monitorowania nr 17

doradztwa. interwencji poprzedni rok
kalendarzowy
Zaplecze kulturowe, sportowe,— przeghd zaplecza Samorad Studencki | do 30.10 Karta monitorowania nr 14

rekreacyjne i socjalne.

kulturalnego, sportowego
i socjalnego

Liczba spraw w

dyscyplinarne;.

komisj

— analiza spraw komis;ji
dyscyplinarne;j

Dziat Prawno-
Organizacyjny

do 15 stycznia za
poprzedni rok
kalendarzowy

Karta monitorowania nr 18

- Ksiega Jakéci
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Proces pomocy materialnej dla studentéw
Procent wydatkowanycirodkow - Ksigga Jakéci
z Funduszu Pomocy Materialnej Kwestura do 15.01 za Karta monitorowania nr 19 - Szczegotowy
przyznanych na pomoc poprzedni rok regulamin ustalania
materialn. kalendarzowy wysokdaci,
- rozliczeh finansowych przyznawania i

pomocy materialnej dla wyptacaniaswiadcze
Liczba i wysokdé przyznanych studentéw w Kwesturze pomocy materialnej
stypendiow. studentom.

- danych w zakresie w terminie
pomocy materialnej Dziat Ksztatcenia 1 miesica od Karta monitorowania nr 20
zakaczenia
Liczba odwota, procent odwota | sprftzlwncéci organizacyjn_ej semestru
: systemu przyznawania i

uwzgkdnionych. wyptacaniaswiadczeé

pomocy materialnej
Liczba przyznanych miejsc w Kierownik DS do 31.10 za Karta monitorowania nr 21,
domach studenckich studentom biezacy rok
PWSZ w Elbhgu. akademicki
Terminowa¢ (zgodnie z Kwestura w terminie Karta monitorowania nr 22
regulaminem stypendiéw), 1 miesica od
realizacja wyptacania zakaczenia
stypendiow. semestru
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Inne zwiizane z systemem zaazania jakdciq i systemem zapewnienia jdkbksztatcenia

Proces zargdzania zasobami ludzkimi Dziat Osobowy do 15.01 za Karta monitorowania nr 23
poprzedni rok
kalendarzowy

Proces ustug informatycznych s do 15.01 za Karta monitorowania nr 24
poprzedni rok
kalendarzowy

Proces badanaukowych i analiz regionalnych Prorektor ds. Ksztalcenia do 15.01 za Karta monitorowania nr 25
Kwestura poprzedni rok
kalendarzowy

Proces zakupow Dziat Zamoéwié do 15.01 za Karta monitorowania nr 26
Publicznych poprzedni rok
kalendarzowy




