Zarzadzenie Nr 38/2020
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu
z dnia 4 czerwca 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwalych w Panstwowej Wyzszej
Szkole Zawodowej w Elblagu ze stanem na dzien 30-06-2020 r.

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 26
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pézn. zm.)
i § 33 ust. 2 Zasad gospodarowania majatkiem Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowe]
w Elblagu, stanowigcych zalacznik do zarzadzenia Rektora Nr 12/2015 z dnia 7 maja 2015 r.,
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ nastgpujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatlych Panstwowe]
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Elblagu ze stanem na dzien 30-06-2020 r.:

1. Na podstawie spisOw z natury nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

1) S$rodkéw trwatych,
2) pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
3) niskocennych sktadnikéw majatkowych dtugotrwatego uzywania.

2. Na podstawie weryfikacji sald wynikajacych z ewidencji ksiggowej z dowodami zrodtowymi,
przeprowadzi¢ inwentaryzacje:

1) budynkéw i budowli,
2) gruntéw,
3) wartosci niematerialnychi prawnych (wlasnych).

3. Powotuje si¢ zespoty spisowe w sktadzie:
1) zespodt spisowy dla budynku Domu Studenckiego:

- Jacek Wojtasik
— Jan Prabucki,

2) zespdt spisowy dla budynkéw dydaktycznych B1, B2, B3, Zacisze 12 oraz mieszkania
stuzbowego ul. Batuckiego 15/4 w Elblagu:

— Danuta Maselko,
— Adam Kuczuro,
- w laboratoriach komputerowych: Konrad Adamkiewicz (B1), Adrian Tomczyk (B3),
Kamil Szypkowski (B2), Leszek Grzybek (serwerownia B3), Marceli Mielczarek
(serwerownia DS2, Zacisze 12, B2).
3. Terminarz czynnos$ci inwentaryzacyjnych ustala si¢ nastgpujaco:

1) rozpoczecie inwentaryzacji 01-07-2020 r.
2) zakonczenie inwentaryzacji 31-10-2020 r.

4. Harmonogram prac inwentaryzacyjnych stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.



10.

Zobowigzuje si¢ przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej i1 Kwestora do
przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu czionkéw komisji i zespotow
spisowych, a takze os6b administrujacych oraz pracownikow Kwestury o sposobie
przeprowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Osoby administrujgce, odpowiedzialne za nadzorowanie Srodkami trwatymi, zobowigzuje
sie¢ do odpowiedniego uporzadkowania pola spisowego i ewidencji, a w szczegdlnosci:
1) oznaczenia numerami inwentarzowymi wszystkich sktadnikéw majatku,

2) przeprowadzenia likwidacji Srodkow trwatych zgodnie z przepisami okreslonymi
w Zasadach gospodarowania majgtkiem PWSZ w Elblggu do dnia rozpocze¢cia spisu
Z natury,

3) uporzadkowania ewidencji analitycznej Srodkow trwatych 1 uzgodnienia jej z danymi
w ewidencji syntetycznej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

Od dnia 01-07-2020 r. do dnia zakonczenia spisu z natury, nie dokonuje si¢ zadnych
przychodéw 1 rozchodéw sktadnikow majatku w ewidencji ksiggowe;.

Przychody i rozchody skiadnikéw majatku od dnia zakonczenia spisu z natury do konca
roku obrotowego podlegajg inwentaryzacji na dzien 31-12-2020 r..

Termin rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych okreslonych w § 1 ust. 1 1 2
ustala si¢ na dzien 31-12-2020 r.

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone do Kwestora
w terminie do 15-01-2021 r.

§2

Za sprawny, terminowy 1 prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;.

§3

Nadzoér nad prawidlowym, kompletnym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji
powierza si¢ Kwestorowi.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 38/2020
Rektora PWSZ w Elblagu z dnia 4 czerwca 2020 r.

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH

inwentaryzacji Srodkéw trwalych Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu
ze stanem na dzien 30-06-2020 r.

Termin przeprowadzenia
Pole spisowe inwentaryzacji
(budynek)

Rodzaj, forma,
toda, technika
od do inwentaryzacji

Przedmiot inwentaryzacji

Pokoje studenckie i biura, sitownia i teatr DS 01-07-2020 | 30-09-2020

Laboratorium IIS — Studio multimedialne (W. Gerej, .. Zotedziewski) DS 01-10-2020 | 15-10-2020

Sprzet sportowy ZWF i AZS (H. Szumna, J. Swiatkowski) DS 01-10-2020 | 15-10-2020
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Laboratoria IIS (W. Gerej, H. Olszewski, K. Wasielewska, S.

'Witkowski) B3

Mieszkanie stuzbowe — Elblag ul. Batuckiego 15/4 (L. Zotedziewski)




