Zatqcznik do zarzqdzenia Rektora PWSZ w Elblggu
nr 37/2020 z dnia 4 czerwca 2020 r.

Regulamin inwentaryzacji zbioréw w Bibliotece PWSZ w Elblagu

. Zadaniem Zespotu jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materiatéw bibliotecznych

znajdujacych si¢ w Bibliotece PWSZ w Elblagu przy Czerniakowskiej 22 (BU2)

w terminie od 1 lipca 2020 r. do 15 wrzes$nia 2020 r.

. Inwentaryzacja obejmuje materialty biblioteczne znajdujace si¢ w magazynach

i czytelniach BU2, materialy przekazane do depozytu (magazyn BU1) oraz materiaty

wypozyczone czytelnikom.

. Podczas inwentaryzacji nalezy:

— poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym zbioréw,

— ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale r6znice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbioréw,

— ustali¢ braki i przyczyny ich powstania.

. Podstawe  przeprowadzenia inwentaryzacji stanowig zapisy w  ksiggach

inwentarzowych, rejestrach ubytkéw, a dla materiatéw wypozyczonych komputerowe

konta czytelnikéw i rewersy biblioteczne — stan na 30 czerwca 2020 r.

. Czynnosci zwigzane z porOwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym

zbioréw nalezy zakonczy¢ do 31 sierpnia 2020 r.

. Na czas trwania czynnosci zawiesza si¢ wypozyczanie i przyjmowanie Zwrotow

materiatow bibliotecznych w Bibliotece przy ul. Czerniakowskiej 22 (BU2).

. Po zakonczeniu kontroli Zesp6t sporzadza protokét, ktéry powinien zawierac:

— ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych pod
wzgledem ilo§ciowym i wartosciowym,

— stwierdzenia liczby ewentualnych brakéw wzglednych 1 brakéw bezwzglednych
oraz ich wartosci,

— wnioski wraz z wuzasadnieniem w sprawie materialdw nieodnalezionych.
Protokét sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach.

. Do protokotu nalezy dotaczy¢ :

— wykaz brakéw wzglednych,

— wykaz brakéw bezwzglednych,

— zarzadzenie Rektora PWSZ w Elblagu w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
zbioréw w Bibliotece PWSZ w Elblagu,

— Regulamin inwentaryzacji zbioréw w Bibliotece PWSZ w Elblagu.



