Zarzadzenie Nr 31/2020
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu
z dnia 22 maja 2020 roku

w sprawie zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy pracownikom niebedacym
nauczycielami akademickimi w Panstwowej Wyizszej Szkole Zawodowej w Elblagu
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem koronawirusa

Na podstawie art. 23 ust. 1 1 2, art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co
nastepuje:

Ogolne zasady sanitarne
§1

W celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy pracownikom niebedgcym nauczycielami

akademickimi Panstwowe]j Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu w zwiazku

z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem Kkoronawirusa, wprowadza si¢

nastepujace zasady bezpieczenstwa:

1) przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyj$ciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece woda
z mydtem, lub skorzysta¢ z przygotowanych dezynfektoréw,

2) nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ od wspdtpracownikéw (rekomendowane sg co najmniej
2 metry),

3) podczas pracy nalezy regularnie, czesto i doktadnie my¢ rgce woda z mydlem, zgodnie
z instrukcja znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowac osuszone dtonie srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%),

4) podczas kaszlu i kichania nalezy zakrywa¢ usta i nos zgi¢tym lokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyc¢ rece,

5) nalezy stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

6) nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pami¢ta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak
stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki §wiatet czy biurka,

7) nalezy regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czy$ci¢ powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykaja
si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset,

8) zaleca si¢ czgste wietrzenie pomieszczen,

9) pracownicy powinni unika¢ dojazdéw do pracy S$rodkami komunikacji publicznej, jezeli
istnieje taka mozliwos¢,

10) poszczegdlne stanowiska pracy powinny by¢ rozmieszczone tak, aby odlegto$¢ pomiedzy

przebywajacymi na nich wynosita min. 1,5 metra,

11) w przypadku, gdy nie ma mozliwosci przystosowania pomieszczenia w sposob okreslony
w pkt 10, nalezy wprowadzi¢ prac¢ zdalng naprzemienna,

12) rekomendowane jest rozwazenie przez kierownikéw jednostek organizacyjnych pracy
wylacznie w trybie zdalnym, pracownikéw o zmniejszonej odpornosci lub powigkszonym
ryzyku, ze wzgledu na wiek i choroby wspétistniejace oraz kobiet ci¢zarnych,

13) spotkania i narady wewnetrzne powinny by¢ ograniczone do niezbgdnego minimum;
spotkania powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem
rekomendowanych przez stuzby sanitarne odleglosci pomigdzy osobami (minimum
2 metry),

14) zaleca si¢ ograniczenie korzystania przez pracownikéw z przestrzeni wspdlnych,

15) osobista komunikacj¢ wewngtrzng nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum,

16) nalezy wykorzysta¢ srodki teleinformatyczne w celu kontaktowania si¢ pracownikéw ze soba
oraz ze studentami i interesantami. W przypadku, gdy nie jest to mozliwe zaleca si¢
umawianie na konkretng godzing i prowadzenie kalendarza takich spotkan. Wszystkie
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uczestniczagce w nim osoby muszg zachowywac¢ bezpieczne odlegtosci oraz uzywac Srodki
ochrony osobiste;.

Zasady wspolpracy ze studentami i interesantami zewnetrznymi
§2

Ustala si¢ nastgpujace zasady organizacji pracy dziekanatoéw i innych dziatéw obstugujacych

studentéw 1 interesantow:

1) wymagane jest zaslanianie ust i nosa przez pracownikéw oraz zaktadanie rekawiczek
jednorazowych,

2) wizyty studentéw i interesantéw powinny ograniczy¢ si¢ do niezbgdnego minimum.
Obstuge administracyjng nalezy, jesli to mozliwe, realizowa¢ w sposob zdalny.
W przypadku konieczno$ci przestania dokumentacji, nalezy przyja¢ za wystarczajace
uwierzytelnienie wykorzystanie adresu mailowego rejestrowanego w domenie uczelnianej,

3) przed wejsciem do dziekanatu lub innego dziatu zwigzanego z obstuga studentéw nalezy
umiesci¢ informacj¢ o maksymalnej liczbie os6b mogacych przebywac¢ w dziekanacie lub
innym dziale zwigzanym z obstugg studentéw i interesantow,

4) nalezy udostepni¢ ptyn dezynfekujacy przy stanowisku obstugi studentéw 1 interesantow,

5) nalezy dopilnowa¢, aby studenci i interesanci dezynfekowali dtonie przy wejsciu, zaktadali
rekawice ochronne oraz posiadali ochrong zakrywajaca usta i nos,

6) strefa dla studentéw i interesantow powinna by¢ oddzielona od strefy biurowej dodatkowa
przestong ochronng - ze szkta akrylowego lub pleksi, z opcja mozliwosci przekazania
dokumentéw,

7) zaleca sig¢, aby stanowisko pracy bylo wyposazone w pojemniki na dokumenty,

8) dokumenty przekazywane do dziekanatéw i innych jednostek Uczelni powinny by¢
dezynfekowane lub poddawane dwudniowej kwarantannie,

9) s$rodki piSmiennicze powinny leze¢ w specjalnym pojemniku i powinny by¢ dezynfekowane
po kazdym uzyciu,

10) nalezy zachowaé zalecang przepisami odlegtos¢ oraz liczbe oséb przebywajacych
w jednym pomieszczeniu, na okreslonym metrazu, jak rowniez przed dziekanatem lub
pomieszczeniem innego dziatu zwigzanego z obstuga studentow i interesantow,

11) nalezy prowadzi¢ rejestr os6b odwiedzajacych (imi¢, nazwisko, numer telefonu),

12) zaleca si¢ przyjmowanie interesantdw po uprzednim umdéwieniu si¢ z nimi na termin, dla
unikni¢cia kolejek i gromadzenia si¢ ich. Nalezy rozwazy¢ uruchomienie zdalnego systemu
kolejkowego,

13) stanowiska przyje¢ 1 wyposazenie powinny by¢ systematycznie dezynfekowane
w godzinach przyjec.

§3
Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowuja wykazy pracownikéw swiadczacych
prace zdalng (,,home office”), w cyklu dwutygodniowym, Wykazy podlegaja zatwierdzeniu
przez Rektora.

Zasady interwencji sanitarnej
§ 4

1. Pracownik, u ktérego maja miejsce niepokojace objawy sugerujace zakazenie
koronawirusem, nie powinien przychodzi¢ do pracy, powinien pozostac
w domu i skontaktowaC si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub
oddziatem zakaZnym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub
112 1 poinformowac¢, ze wszystko wskazuje, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

2. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawéw  sugerujacych  zakazenie
koronawirusem, u pracownika podczas wykonywania zadan na stanowisku pracy, nalezy
niezwlocznie odsung¢ go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu.
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W przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwaé na transport
W wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym bedzie czasowo odizolowany. Nalezy
wstrzymac¢ przyjmowanie klientéw, powiadomi¢ wiasciwg miejscowg powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczng 1 stosowac si¢ SciSle do instrukcji 1 polecen wydawanych
przez nig.

3. Zaleca si¢ ustalenie miejsc, w ktérych poruszal si¢ i1 przebywat pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania oraz zdezynfekowania powierzchni dotykowych
(klamki, porgcze, uchwyty itp.) w tych miejscach.

4. Rekomenduje si¢, aby stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, bioragc pod uwage
okolicznosci zaistniatego przypadku.

§5

1. Studenta lub interesanta, u ktérego stwierdzono wyrazne oznaki choroby, takie jak
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, nie powinno wpuszczac
si¢ na teren Uczelni — powinni oni otrzymac instrukcj¢ o jak najszybszym zgloszeniu si¢
do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, korzystajac
z transportu wlasnego, a gdy to jest niemozliwe powiadomienie 999 albo 112.

2. Nalezy ustali¢ liste pracownikow oraz innych oséb (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czgsci/ czesciach obiektu, w ktorych przebywat podejrzany o zakazenie
student lub interesant, i stosowac si¢ do wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego
dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl.

3. Nalezy zgtosi¢ incydent, o ktérym mowa w ust. 1, do Kierownika Dziatu Gospodarczo —
Technicznego (w domu studenckim do Kierownika Doméw Studenckich), co umozliwi
ustalenie obszaru, w ktorym poruszata si¢ i przebywala osoba, przeprowadzenie
rutynowego sprzatania oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.) w tych miejscach.

§6
Dzial Gospodarczo-Techniczny jest odpowiedzialny za zapewnienie sprzetu i Srodkow,
o ktéorych mowa w niniejszym zarzadzeniu, 1 innych dotyczacych spraw sanitarnych oraz
monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dezynfekowania powierzchni dotykowych.

§7
Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do zapoznania podlegtych im
pracownikéw z postanowieniami niniejszego zarzadzenia.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



