Zarzadzenie Nr 10/2016
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Elblagu
z dnia 11 maja 2016r.

w sprawie szczegolowych zasad delegowania pracownikow i rozliczania Kkosztow
podrozy stuzbowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2012r., poz. 572 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Podstawa dofinansowania podrézy stuzbowej jest ,,Wniosek o skierowanie w podrdz
stuzbowa” (zalacznik nr 1 do zarzadzenia) wraz z opinia bezposredniego przetozonego
1 zgoda Rektora.

§2

Po uzyskaniu zgody Rektora na dofinansowanie pracownik delegowany w podréz stuzbowa
sktada w kancelarii ,,Wniosek o skierowanie w podr6éz stuzbowa” w celu otrzymania
»Polecenia wyjazdu stuzbowego”. Pracownik administracyjny kancelarii na podstawie
skierowania wystawia polecenie wyjazdu stuzbowego i wpisuje je do rejestru delegacji
stuzbowych.

§3

1. Polecenie wyjazdu stuzbowego - krajowego dla pracownikow dydaktycznych podpisuje
Rektor.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego — krajowego dla pracownikéw administracji podpisuje
Kanclerz.

3. Polecenie wyjazdu stuzbowego — zagranicznego dla wszystkich pracownikoéw podpisuje
Rektor.

4. W przypadku nieobecnosci Rektora do podpisywania dokumentu polecenie wyjazdu
stuzbowego — krajowego 1 zagranicznego dla wszystkich pracownikéw upowazniony jest
Kanclerz.

§4

1. Na wniosek pracownika pracodawca przyznaje zaliczke na niezbedne koszty podrézy
stuzbowe;.

2. Po zakonczeniu podrozy stuzbowej pracownik ma obowiazek zltozy¢ w Kwesturze
w terminie 14 dni stosowne dokumenty — bilety za przejazdy PKP, PKS, faktury VAT,
rachunki, itp. wraz z oryginalem ,,Wniosku o skierowanie w podréz stuzbowa” celem
rozliczenia kosztow.

3. Nauczyciel akademicki wraz z dokumentami, o ktéorych mowa w ust. 2, sklada
»Sprawozdanie z udzialu w konferencji”, ktorego wzor okresla zalacznik nr 2 do
zarzadzenia.



§5
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika, Rektor moze wyrazi¢ zgode na
przejazd w podrozy stuzbowej samochodem osobowym niebedacym wiasnoscia pracodawcy.

§6
1. Zwrot kosztow przejazdu samochodem niebgdacym wilasnoscia pracodawcy stanowi
iloczyn przejechanych kilometréw i stawki za jeden kilometr.
2. Ustala si¢ ryczattowe stawki za jeden kilometr przejechany samochodem osobowym
niebedacym witasnoscia pracodawcy dla nizej wymienionych pojemnosci silnika :
1) dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm - 0,8358 z1,
2) dla samochodéw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm * —0,5214 z1.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 42/2008 z dnia 21 pazdziernika 2008r. w sprawie szczegétowych
zasad delegowania pracownikow i rozliczania podrozy stuzbowych.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. inz. Zbigniew Walczyk



