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1. Cel

Celem procedury jest oldlenie trybu posfpowania i zasad przeprowadzania hospitaciji

zaj¢ dydaktycznych jako elementu wegtrznego systemu zapewnienia jégioksztatcenia.

2. Przedmiot i zakres procedury
Przedmiotem hospitacji jest obserwacja sposobum far metod prowadzenia zgj
dydaktycznych przez nauczycieli akademickich.
Zakres procedury:
1) ocena pracy nauczycieli akademickich Uczelnbdqzas prowadzenia z4j
dydaktycznych ze studentami,

2) ocena jakéci i warunkow prowadzenia zgj dydaktycznych.

3. Zasady przeprowadzania hospitaciji
1) Hospitacje nauczycieli akademickich prowadzogneedtug nasipujacych zasad:
a) hospitacje prowadz Dyrektorzy Instytutow i Kierownicy zaktadow PWSZo

hospitowania zaf dydaktycznych Dyrektor Instytutu m@ upowanié¢ profesora,

docenta, starszego wykladowlab wykiadowe,

b) asystenci, instruktorzy i lektorzy, ktérzy nie ppeacowali w PWSZ trzech lat

powinni byt hospitowani przynajmniej jeden raz wzklgm roku akademickim,

c) starsi wyktadowcy, wyktadowcy, asystenci, instrukioi lektorzy, ktérzy w PWSZ
pracup trzy lata lub dhaej powinni by hospitowani co najmniej raz na trzy lata;
w roku akademickim, w kalym instytucie hospitacji powinno bypoddanych nie

mniej niz trzech nauczycieli akademickich z tej grupy,

d) hospitowanie profesoréw i docentdw nie jest obbgghe; mog oni jednak by

hospitowani w terminach okslenych przez Dyrektora Instytutu.

2) Dyrektor Instytutu mee poda¢ decyzg o0 przeprowadzeniu hospitacji zé@j

dydaktycznych w przypadku:
a) uzyskania przez nauczyciela akademickiego negafysaemy z ankiet studentéw,

b) ztozenia przez studenta/grupy studentéw skargi na yaieta akademickiego.
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4. Opracowanie harmonogramu hospitacji

Dyrektorzy Instytutéw w PWSZ opracovauj przedstawiag harmonogram hospitacji na dany
rok akademicki Prorektorowi ds. Ksztalcenia niezmpé] niz do dnia 30 listopada.

Harmonogram hospitacji powinien obejmawa

1) wykaz nauczycieli akademickich oraz prowadzonychkepr nich zajc, ktére leda
hospitowane;

2) wykaz przyblzonych dat przeprowadzenia hospitaciji.

Instytutowe harmonogramy hospitacja gatwierdzane przez Prorektora ds. Ksztalcenia,

a przechowywane w Dziale Ksztatcenia.

5. Przeprowadzenie hospitacji
1. Procedura przeprowadzenia hospitacji obejmagepujace czynnéci:
1) zapowied hospitacji przynajmniej na jeden tydaiprzed jej przeprowadzeniem;
2) hospitacg;
3) rozmowe pohospitacyjn, przeprowadzanprzez hospitucego nie péniej niz w trzy

dni po odbytej hospitacji; hospitowany nauczycielpaznaje si z protokotem

pohospitacyjnym oraz go podpisuje.
2. Protokot pohospitacyjny powinien zawiéraastpujace sktadniki:

1) imi¢ i nazwisko hospitowanego nauczyciela akademickigego tytut zawodowy lub
stopiehn naukowy oraz zajmowane w PWSZ stanowisko, aeakazwe przedmiotu,

ktdrego prowadzenie obejmowata hospitacja (w tydzap zagc);

2) charakterystyk i ocere sposobu, form i metod prowadzonych e¢Zajpodczas

hospitacji, ze szczeg6lnym uwzgdhieniem:
a) zgodndci tematyki zag¢ z programem ksztatcenia przedmiotu;

b) metodyki prowadzonych zgj, zwlaszcza w zakresie stosowania innowacji

dydaktyczno-organizacyjnych;
c) odwotania st do aktualnycttrédet naukowych;
d) organizaciji zajc;
e) innych kwestii zwazanych z postagvnauczyciela podczas z4j

3) wnioski pohospitacyjne obejmuge medzy innymi:
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a) opisows ocerg hospitowanych za¢ i hospitowanego nauczyciela akademickiego;
b) ewentualne wskazowki dotygze jego pracy dydaktycznej;
C) inne uwagi.

3. Hospitupcy wystawia propozyejoceny hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu
(w skali tradycyjnej 2 — 5).

4. Protokot pohospitacyjny jest podpisywany przez gdobspitujca oraz przez Dyrektora
Instytutu; je&li w hospitacji powtornej braty udziat rOwrieinne osoby, wowczas
podpisuj sie one wraz z ewentualnym pisemnym dokonaniem swoisag. Wzo6r

protokotu pohospitacyjnego stanowiaanik nr 1 do procedury.

5. Oryginaty protokotéw pohospitacyjnycl przechowywane w Dziale Ksztatcenia PWSZ,
natomiast ich kopie u Dyrektoréw Instytutéw orazalitach osobowych hospitowanych

nauczycieli akademickich.

6. Do 30 czerwca danego roku Dyrektorzy Instytutow eRezuy Prorektorowi
ds. Ksztalcenia sprawozdanie z hospitacji zawieeaj wykaz przeprowadzonych
hospitacji, uwagi dotycge realizacji harmonogramu hospitacji, wnioski bdtpkoty
pohospitacyjne.

6. Wyniki hospitaciji

1. Js&li hospitowany nauczyciel akademicki nie zgadza zi ocem hospitacji oraz
wnioskami pohospitacyjnymi, woéwczas dokonuje takiegtwierdzenia w formie
pisemnej na protokole pohospitacyjnym, co jest mawmaczne z powtdgnhospitag,
ktorej dokonuje Prorektor ds. Ksztalcenia. W syfaett szczegolnych Prorektor
ds. Ksztalcenia me@ zaprosi do udzialu w powtdrnej hospitacji samodzielnego
pracownika naukowego, profesora PWSZ, specfalist zakresu danej tematyki

dydaktycznej i naukowe;.

2. W przypadku, gdy nauczyciel akademicki uzyska @ceegatywm z hospitacji zajc
dydaktycznych proces hospitacji jest powtarzanyastpnym roku akademickim.

3. Wyniki hospitacji zag¢ dydaktycznych & wykorzystywane w okresowych ocenach

pracownikow.

7. Zataczniki
Zalacznik nr 1 - Protokét pohospitacyjny



