Zalgcznik do zargzdzenia
Rektora PWSZ w Eligyyu Nr 18/2010
Z dnia 20 kwietnia 2010 r.

REGULAMIN WYJAZDOW
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

|. ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW STUDENTOW NA STUDIA
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS.

§1

Warunki konieczne kwalifikuj ace do wyjazdu w ramach programu Erasmus:

1. student musi by obywatelem pastwa uczestnieegego w Programie Erasmus, posiada
prawo statego pobytu lub status uchod w pastwie uczestniccym w Programie
Erasmus.

2. student musi posiada status studenta Rstwowe] Wysze] Szkoly Zawodowej
w Elblagu co najmniej 2-go roku studiéw pierwszego stogwianomencie wyjazdu),

3. w trakcie stypendium student nie aegprzebywa na urlopie,

4. student nie korzystat dotychczas z #wosci wyjazdu na studia w ramach Programu
Erasmus (odbywanie studibw w uczelni partnerskiejramach programu Erasmus
mozliwe jest tylko jeden raz).

§2
Poskpowanie kwalifikacyjne

1. Terminarz rekrutacji studentéw na studia:
— skitadanie wymaganych dokumentow w Biurze Rektoda 31 marca
rozmowy kwalifikacyjne z UczelnianKomisja Kwalifikacyjna —do 30 kwietnia
ogtoszenie wynikow pogpowania kwalifikacyjnego do 10 maja
sktadanie dokumentow nieatnych do realizacji studiow za graaie do 31 maja

2. Dokumenty, ktore student ubiegajcy sk o wyjazd na studia w ramach programu
Erasmus powinien ztay¢ do Biura Rektora:
— wypetniony formularz zgtoszeniowy z &miadczeniem z dziekanatu soedniej ocen
uzyskanych z catego okresu studiow (do drugieggseeepo przecinku),
- CV w jezyku obcym,
— inne dokumenty paviadczajce dodatkow dziatalng¢ studenta i jego umigjnosci.

3. Rekrutacji studentéw dokonuje Uczelniana KomisjaKwalifikacyjna w skiadzie:
— Prorektor ds. KsztatceniaPrzewodniczcy Komisjj
— Dyrektor lub Zasipca Dyrektora wiciwego Instytutu,
— Uczelniany Koordynator Programu Erasmus,
— Peinomocnik ds. wspotpracy zagranicznej,
— Przedstawiciel Samogdu Studenckiego — w charakterze obserwatora.

4. Kryteria kwalifikaciji:
— $rednia ocen ze wszystkich lat studiow poprzegzagh wyjazd ( maks. 5 pkt.),
— rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzona przez UczetniKomisje Kwalifikacyjna,
sprawdzajca znajomé& jezyka obcego, wymaganego przez uczelpartnersk,
w stopniu umaeliwiajacym studiowanie, a ponadto dodatkowym atuterdab
dziatalng¢ w kotach naukowych, prace naukowe, publikacje, eatactwo
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w konferencjach, nagrody otrzymane w trakcie stwdi@praca na rzecz ruchu
studenckiego (w szczegékuwd dziatalnég¢é w organizacjach studenckich, akademicka
dziatalng¢ sportowa), a tale pomoc przy organizacji przyjazdu oraz opieka nad
studentami zagranicznymi studioymi w Pastwowe] Wy.szej Szkoty Zawodowej

w Elblagu w ramach Programu Erasmus (maks. 5 pkt.)

punkty & sumowane wg algorytmu: 2&ednia ocen ze studidbw + ocena z rozmowy
kwalifikacyjnej (suma maks. 15 pkt.).

5. Ogtoszenie wynikow:

Na podstawie przeprowadzonego gpstvania kwalifikacyjnego Uczelniana Komisja

Kwalifikacyjna sporadza list kandydatéw do wyjazdu na studia zagraniczne wedtug

sumy uzyskanych punktéw oraz §sezerwow.

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktowotefncsci na liscie kandydatow
decydujdgrednia ocen uzyskanych za dotychczasowy okreséstudi

W przypadku, gdy zakwalifikowany student zrezygrujeyjazdu, lub do wyjazdu na
studia nie dojdzie, z przyczyn wyni@jch ze strony ktérgjuczelni, na jego miejsce
wchodzi kolejny student z listy rezerwowej.

Od decyzji Uczelnianej Komisji Kwalifikacyjnej stadtowi przystuguje odwotanie,

ktdre powinno by wniesione do Prorektora ds. Ksztatlcenia w termiini od daty

wydania decyzji.

Po wniesieniu odwotania, Uczelniana Komisja Kwéahftyjna Programu Erasmus,

ponownie rozpatruje dokumenty ztme przez studenta. Komisja #@orownie

przeprowad ponowry rozmowe z kandydatem.

W przypadkach uzasadnionych wakatami i niewystggczana dany rok liczip

uczestnikOw wymiany zagranicznej, ogtaszany jesiatkowy nabor kandydatow.

§3
Poskpowanie przed wyjazdem

1. Porozumienie o programie zgj¢ (Learning Agreement):

Kandydat wyjedzajacy na studia za graricdokonuje uzgodnie planu zagc¢
(Porozumienie o programie zdj — zahcznik nr 1) orazPotwierdzenia uznania
zaliczei (zahcznik nr 1A) z koordynatorem instytutowym (najéziej Zastpca
Dyrektora Instytutu) w swoim Instytuci®orozumienie o programie zdjto umowa
migdzy studentem, jego uczelnmacierzysf i uczelna przyjmupca, okrelajaca
program zaj¢, w jakich uczestniczZy ma student w uczelni partnerskiej oraz ligzb
punktow ECTS, jaka  dulzie przyznana za ich zaliczenie.
Potwierdzenie uznania zaliczeto dokument okrdajacy odpowiedniki polskie
przedmiotéw realizowanych za grasic

Koordynator instytutowy powinien datg¢ wszelkich stang aby przy spormzaniu
Porozumienia o0 programie z# nie powstawaly istotne #@ice programowe
w stosunku do standardéw ksztatcenia dla danegarke studiow.

W przypadku, gdy rinic tych nie da si unikmé, musa by¢ one okrélone przed
wyjazdem studenta oraz powinienchyzgodniony termin i sposob ich uzupetnienia.

2. Pozostate formalnéci:

Przed wyjazdem student podpisuje z Uczelamowe cywilno-prawr,. Umowa okréla
obowiazki stron, kwog finansowania oraz warunki rozliczenia wyjazdu.

Przed podpisaniem umowy student dostarcza do Bakaora:
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Zatwierdzone przez koordynatora instytutowe§orozumienie o programie zdj

I Potwierdzenie uznania zaliozstudenta,

Dokument bankowy potwierdzgly posiadanie przez studenta walutowego rachunku
bankowego.

§4
Poskpowanie po powrocie

Po powrocie ze stypendium najeztozy¢ w Biurze Rektora nagbujace dokumenty:

— Potwierdzenie pobytuo okresie odbytych studidow z Uczelni zagranicznej,

— Woykaz zaliczei Transcript of record¢zakcznik nr 2).

Kazdy student powracagy ze stypendium Erasmusa zobgeeiny jest do wypetnienia
ankiety on-line znajdygej st na stronie Agencji Narodowej.

Decyzg o0 zaliczeniu studentowi okresu studiow odbytych uezelni przyjmuicej
podejmuje Dyrektor wiiwego Instytutu.

Biuro Rektora komplet dokumentéw przekazuje do kinatow.

ll. ZASADY REALIZACJI WYJAZDOW STUDENTOW NA PRAKTYK E
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

§5

Warunki konieczne kwalifikuj ace do wyjazdu w ramach programu Erasmus:

1.

W

student musi by obywatelem pastwa uczestnicecego w Programie Erasmus, posiada
prawo statlego pobytu lub status uchogd w pastwie uczestnicgym w Programie
Erasmus.

student musi posiadastatus studenta Rstwowe] Wyiszej Szkoly Zawodowej
w Elblagu co najmniej 2-go roku studiéw pierwszego stognianomencie wyjazdu),

w trakcie stypendium student nie aeoprzebywaé na urlopie,

student nie korzystat dotychczas z#nwosci wyjazdu na praktykw ramach Programu
Erasmus (odbywanie praktyki w uczelni partnerskiejramach programu Erasmus
mozliwe jest tylko jeden raz).

§6
Poskpowanie kwalifikacyjne

. Terminarz rekrutacji studentow na studia:

— skitadanie wymaganych dokumentéw do Biura Rektata 31 marca

— rozmowy kwalifikacyjne z UczelnianKomisja Kwalifikacyjna —do 30 kwietnia
- ogtoszenie wynikow pogpowania kwalifikacyjnego do 10 maja

— skitadanie dokumentow niegtinych do realizacji praktyki za granie do 31 maja

. Dokumenty, ktére student ubiegajcy sk o wyjazd na praktyke w ramach programu

Erasmus powinien ztay¢ do Biura Rektora:

— wypetniony formularz zgtoszeniowy z g@iadczeniem z dziekanatu soedniej ocen
uzyskanych z catego okresu studiow (do drugieggsceepo przecinku),

- CV w jezyku obcym,

— inne dokumenty paviadczajce dodatkow dziataln@¢ studenta i jego umiginosci.
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3. Rekrutacji studentéw dokonuje Uczelniana KomisjaKwalifikacyjna w sktadzie:

Prorektor ds. KsztalceniaRrzewodniczcy Komisji

Dyrektor lub Zasipca Dyrektora wiciwego Instytutu,

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus,

Petnomocnik ds. wspotpracy zagranicznej,

Przedstawiciel Samogdu Studenckiego- w charakterze obserwatora.

4. Kryteria kwalifikaciji:

srednia ocen ze wszystkich lat studiéw poprzegzah wyjazd ( maks. 5 pkt.),
rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzona przez UczetiKomisje Kwalifikacyjna,
sprawdzajca znajomé& jezyka obcego, wymaganego przez uczelpartnersk,

w stopniu umaeliwiajacym studiowanie, a ponadto dodatkowym atutequab
dziatalng¢ w kotach naukowych, prace naukowe, publikacje, eatrctwo

w konferencjach, nagrody otrzymane w trakcie stwdi@praca na rzecz ruchu
studenckiego (w szczegbékuod dziatalnég¢é w organizacjach studenckich, akademicka
dziatalng¢ sportowa), a tale pomoc przy organizacji przyjazdu oraz opieka nad
studentami zagranicznymi studioymi w Pastwowe] Wy.szej Szkoty Zawodowej
w Elblagu w ramach Programu Erasmus (maks. 5 pkt.)

punkty & sumowane wg algorytmu: 2skednia ocen ze studidw + ocena z rozmowy
kwalifikacyjnej (suma maks. 15 pkt.).

5. Ogtoszenie wynikow:

Na podstawie przeprowadzonego gpstvania kwalifikacyjnego Uczelniana Komisja
Kwalifikacyjna sporadza list kandydatow do wyjazdu na praktyki zagraniczne

wedtug sumy uzyskanych punktéw orazdistzerwovd.

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktowotefncsci na liscie kandydatow
decydujgrednia ocen uzyskanych za dotychczasowy okreséstudi

W przypadku, gdy zakwalifikowany student zrezygrujeyjazdu, lub do wyjazdu na
praktyk nie dojdzie, z przyczyn wynikgjych ze strony ktorgjuczelni, na jego

miejsce wchodzi kolejny student z listy rezerwowe.

Od decyzji Uczelnianej Komisji Kwalifikacyjnej stadtowi przystuguje odwotanie,
ktdre powinno by wniesione do Prorektora ds. Ksztatlcenia w termiini od daty

wydania decyzji.

Po wniesieniu odwotania, Uczelniana Komisja Kwéahftyjna Programu Erasmus,
ponownie rozpatruje dokumenty ztme przez studenta. Komisja #@orownie
przeprowad ponowry rozmowe z kandydatem.

W przypadkach uzasadnionych wakatami i niewystggczana dany rok liczip
uczestnikdw wymiany zagranicznej, ogtaszany jesiatkowy nabor kandydatow.

8§87
Poskpowanie przed wyjazdem

1. Wybor miejsca praktyk:

Student mee wyjech& na praktyk studenck do zagranicznej instytucji nie
akademickiej, znajdagej st w kraju uczestnicccym w Programie Erasmus.

Wybér miejsca praktyk polega na przygotowaniu zapigt o maliwos¢ odbycia
praktyki i przestania go do wybranych instytucjiote dziateg w obszarach zgodnych
z kierunkiem studiowania.
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— Szukajc firmy mana skorzysta z: ofert praktyk na stronach LEO-NET
i HOBSONS; =z sukcesywnie budowanej przez Biuro Bekt bazy firm
(praktykodawcy z ubiegtych lat, firmy poszukcg praktykantow) oraz wskazéwek
bylych stypendystow.

- Szukajc firmy, naley pamktaé, ze NIE MOZE to by: instytucja europejska oraz
organizacja zaeglzapca programami wspoélnotowymi; przedstawicielstwo jkra
wysytajacego (Polski), takie jak ambasada, konsulat, instltury.

— Po nawizaniu kontaktu z firmp goszcaca student zwraca sido niej z préba
0 uzupetnienie i przestaniéetter of Intent Dokument ten stanowi deklarac]
gotowdaci przyjecia studenta na praktyki w ramach programu Erasmus.

. Porozumienie o praktyce:

Przed wyjazdem na praktyldokonuje si uzgodni@ planu praktyki Training Agreemeirit
Porozumienie o programie praktykzahcznik nr 4) z przysztym praktykodawcTraining
Agreementto umowa mgdzy studentem, instytugjprzyjmujpca i uczelna wysytapca,

o

kreslajaca program i przebieg praktyki. Porozumienie musgatwierdzé wszystkie trzy

strony przed wyjazdem studenta. Podpisany przeekdgra InstytutuTraining Agreement
jest wysytany do podpisu do instytucji przyjrace;.

3

. Pozostate formalnéci:

Przed wyjazdem student podpisuje z uczekmmow cywilno - prawna. Umowa okréla

o

bowiazki stron, kwo¢ finansowania oraz warunki rozliczeniasta

Przed podpisaniem umowy student dostarcza do Uczeln

Zatwierdzony przez praktykodawd@raining Agrement,
Dokument bankowy potwierdzagy posiadanie przez studenta rachunku bankowego na
swoje nazwisko.

§8
Posipowanie po powrocie

. Po powrocie ze stypendium najeztozy¢ w Biurze Rektora nagpujace dokumenty:

— pisemne zéwiadczenie z instytucji przyjmagej potwierdzajce okres pobytu
studenta na praktyce oraz zrealizowanie zZgt@rogramowych praktyki z jej ocen
wystawiory przez opiekuna praktyki w instytucji,

— sprawozdanie z praktyki,

- w przypadku praktyki zawodowej, ktOra jest realiama w ramach programu
studiow, student dodatkowo zobaw@ny jest dostarczy uzupetnion karte praktyki,
ktOra jest podstayvjej zaliczenia jako integralnej @i programu studidéw i wpisania
do suplementu do dyplomu.

Kazdy student powracaly ze stypendium Erasmusa zobgxeiny jest do wypetnienia

ankiety on-line znajdggej sk na stronie Agencji Narodowej.

Decyzg o0 zaliczeniu studentowi praktyki odbytej w instgfiuprzyjmujacej, podejmuje

Dyrektor wiaciwego Instytutu.

Biuro Rektora komplet dokumentéw przekazuje do katow.



Zalgcznik do zargzdzenia
Rektora PWSZ w Eligyyu Nr 18/2010
Z dnia 20 kwietnia 2010 r.

ll. ZASADY ZWI AZANE Z UZNAWANIEM OKRESU STUDIOW | PRAKTYK
ODBYTYCH W UCZELNIACH/ INSTUTUCJACH PRZYJMUJ ACYCH

§9

1. Okres studiéw odbytych za gramiav ramach Programu Erasmus uznawany jest za
integralm cz¢$¢ studiow w uczelni macierzystej.

2. Paistwowa Wysza Szkota Zawodowa w Edglu gwarantuje uznanie okresu studiéw za
grania, w oparciu o0 zastosowanie Europejskiego Systemansferu i Akumulaciji
Punktéw (ECTS). Gwarangjuznania okresu studiéw za graniest podpisanie przed
wyjazdem na studia przez uczelnivysylapca, uczeln¢ przyjmujpca oraz studenta
Porozumienia o programie zdj (zakcznik nr 1).

3. PWSZ w Elbhgu zalicza studentowi okres studiow odbytych zanigsana podstawie
Wykazu  zalicze wystawionego  studentowi przez  uczelni przyjmupca
(zakhcznik nr 2), oraz na podstawie dokumentu potwigegzmo pobyt w uczelni
przyjmujacej, okrélajacego czas rozpoeeia i zaka@czenia pobytu.

4. Uzyskane przez studenta i potwierdzoneWykazie zalicae oceny i punkty ECTS
przypisywane & przedmiotom z programu studiow w PWSZ w Ethl zgodnie
z zasadami systemu ECTS (na podstawie danychyezznakow nr 2 (p. 2 i 3) oraz 3).

5. Nie uzyskanie ustalonej Worozumieniu o programie z4j liczby punktéw kredytowych
na uczelni zagranicznej wymaga decyzji Dyrekcjityhgu o warunkach kontynuowania
studiow.

6. Informacja o odbyciu c&ci studiow lub praktyki za gramc jest wpisywana
w suplemencie do dyplomu w punkcie VI.1 (informadjmdatkowe) w sposéb
nastpujacy:

— wpisuje s¢ hazwe uczelni zagranicznej lub instytucji oraz okresegtrygwania w tej
uczelni lub instytuciji;

— przedmioty zrealizowane w uczelni zagranicznej,r&ktia mocyPotwierdzenia
uznania zalicze zostaly zaliczone w poczet programu studiow PWSZ wpisywane
w postaci ich polskich odpowiednikéw wraz z infocjaa ktorego semestru dotygz

— przedmioty zrealizowane w uczelni zagranicznejurrane za réwnowae zadnemu
z przedmiotdbw wyspujacych w programie studiow PWSZa swpisywane
w suplemencie do dyplomu z informacie zostaty zrealizowane dodatkowo;

- w przypadku praktyki umieszczagsinformacg, czy zrealizowana praktyka zostata
zaliczona w ramach praktyki zawodowej, czy mstala zrealizowana przez studenta
dodatkowo.

7. Decyzg o zaliczeniu studentowi okresu studiow lub praktydbytych w uczelni lub
instytucji przyjmugcej, podejmuje Dyrektor wiagiwego Instytutu.

8§10
Uczelnia gwarantuje studentowi zaliczenie praktygkealizowanej w instytucji przyjmagej
I uznanie jej za rownowaa z praktylkh odbyt w kraju, o ile stanowi ona integralrtzes¢
programu studiéw w PWSZ w EHlgu.

8§11

Osola odpowiedziala w uczelni za koordynowanie wszystkich spraw doiggezh
stosowania systemu ECTS jest Prorektor ds. Kszt@d&czelniany Koordynator ECTS).
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IV. ZASADY FINANSOWANIA WYJAZDOW STUDENTOW
W PROGRAMIE ERASMUS

§12

Finansowanie studenta w czasie pobytu za ggabejmuje:

1. utrzymanie wyptat pomocy materialnej z uczelni reaxystej przez caty okres pobytu
za granig,

2. stypendium z programu Erasmus w wysakoustalanej corocznie przez Prorektora
ds. Ksztalcenia w oparciu o fundusze przyznanezpidarodow Agencg Programu
Erasmus.

§13

Stypendium otrzymane przez studenta jest przeznacma pokrycie dodatkowych kosztéw
zZwigzanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnersk&ypendium nie sky pokryciu
petnych kosztéw podig i utrzymania za granic

§ 14

Uczelnia udosfpni do powszechnej wiadorém, poprzez publikagj na oficjalnej stronie
internetowej, wysok& uzyskanych corocznie funduszy na wyjazdy w ProggaBrasmus
oraz tré¢ umowy z Narodow Agencph Programu Erasmus.

§15

1. Uczelnia mae zdecydowa o stosowaniu wyjazdow studentow na studia lub na&tgki
bez stypendium; na wyjazd bez stypendium studemtimen st zdecydowa przed
podpisaniem umowy z Uczelni

2. Studenta, wyjedzajacego na studia lub na praktyki bez stypendium, olmwa takie
same zasady dotygze rekrutacji oraz uznawalém okresu studidw/praktyk, jak innych
studentow, bdacych Beneficjentami Programu Erasmus.

§16

1. Przed wyjazdem na studia oraz praktyki uczelniarzawe studentem umeyww ktérej
okreslone keda zobowhzania kadej ze stron w zwazku z wyjazdem w ramach programu
Erasmus.

2. Strony uzgodri w umowie tryb wyptacania stypendium (liezbrat, sposob
przekazywania stypendium).

V. ZASADY W YJAZDOW ZAGRANICZNYCH NAUCZYCIELI AKADEMICKICH
W CELU PROWADZENIA ZAJ EC DYDAKTYCZNYCH
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

8§17
Warunki konieczne kwalifikuj ace do wyjazdu w ramach programu Erasmus:
1. obywatelstwo pastwa uczestnicgego w Programie Erasmus, prawo statego pobytu lub
status uchatty w paistwie uczestniccym w Programie Erasmus,
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2. nauczyciel akademicki musi bypracownikiem dydaktycznym Rstwowe] Wyzszej
Szkoty Zawodowej w Ellalgu,

3. znajoma¢ jezyka obcego, w stopniu urdoviajacym prowadzenie ze¢ dydaktycznych
w uczelni przyjmujcej,

4. doswiadczenie dydaktyczne.

8§18
Warunki ogoélne dotyczace wyjazdu nauczycieli akademickich

1. Wymiana nauczycieli akademickich moby¢ realizowana tylko i wycznie z uczelni
posiadajca wazna w danym roku akademickim KARET UCZELNI ERASMUSA,
z ktérn Paistwowa Wysza Szkota Zawodowa w Eligu podpisat umow bilateralmy
przewidupca wymiare nauczycieli akademickich.

2. Celem wyjazdu nauczyciela akademickiego jeswwpdzenie zal dydaktycznych dla
studentow uczelni partnerskiej. Przed wyjazdem mgiela akademickiego do uczelni
partnerskiej powinien Wy uzgodniony pomdzy stronami program zg do
przeprowadzenia przez nauczyciela akademickiegodywidualny program nauczania
(zahcznik nr 6).

3. Pobyt indywidualnego nauczyciela akademickiegouezelni przyjmuicej musi by
rozpoczty i zakaiczony w okresie poradzy 1 czerwca danego roku a 30 wérze
nastpnego roku. Standardowy okres pobytu nauczycied@akickiego to jeden tydzie
a maksymalny okres pobytu w uczelni przyjaugj to 6 tygodni. Dopuszczagspobyt
krotszy, podczas ktdrego nauczyciel akademickizebbwiazany do przeprowadzenia co
najmniej 5 godzin za¢ dydaktycznych.

§19
Proces rekrutacji nauczycieli akademickich

1. Rekrutacji dokonuje Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna w skladzie:
1) Prorektor ds. KsztatceniaRrzewodniczcy Komisji
2) Dyrektor widciwego Instytutu,
3) Pelnomocnik Rektora ds. wspétpracy zagranigznej
4) Uczelniany Koordynator Programu Erasmus.
2. Dokumentem, ktory sklada nauczyciel akademicki gdigey sk 0 wyjazd w ramach
programu Erasmus jest projektlywidualnego Programu Nauczania

§20

Z kazdym nauczycielem akademickim zakwalifikowanym najazg w ramach Programu
Erasmus zostanie spadzona pisemna umowa. Nauczyciel akademicki przeghzggm
otrzymuje polecenie wyjazdu stoowego (delegacja).

§21

Nauczyciel akademicki, zakwalifikowany na wyjazdyrmiczny w celu prowadzenia z&j
dydaktycznych jest zobowiany po powrocie dostarazydo Biura Rektora dokument,
potwierdzagcy pobyt w uczelni przyjmdgej, okrélajacy czas pobytu oraz licgb
zrealizowanych godzin zgj dydaktycznych oraz wypeihankiet on-line na stronie Agencji
Narodowej Programu Erasmus.
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VI. ZASADY WYJAZDOW ZAGRANICZNYCH PRACOWNIKOW UCZ ELNI
W CELACH SZKOLENIOWYCH W RAMACH PROGRAMU ERASMUS

§22
Warunki konieczne kwalifikuj ace do wyjazdu w ramach programu Erasmus:
1. obywatelstwo pastwa uczestnicgego w Programie Erasmus, prawo statego pobytu lub
status uchatty w paistwie uczestniccym w Programie Erasmus,
2. status pracownika uczelni wysydagj,
3. znajoma¢ jezyka obcego, w stopniu umoviajacym udziat w szkoleniach w uczelni
przyjmujacej.

§23
Warunki ogoélne dotyczace wyjazdu pracownikéw

1. Wyjazdy pracownikbw mag by¢ realizowane do uczelni posiageych KARTE
UCZELNI ERASMUSA wana w danym roku akademickim oraz do instytucji, takjak
przedstbiorstwa, placéwki badawcze, organizacje itp.

2. Celem wyjazdu pracownika uczelni jest doskonalemeich umiegtnosci, kwalifikacji,
wymiana ddéwiadczeé, poszerzenie wiedzy w danej dziedzinie, poprzeziahd
w szkoleniach, seminariach, warsztatach, itp.

3. Pobyt pracownika uczelni w uczelni/instytucji pmmyjacej musi by rozpoczty
i zakaiczony w okresie pomadzy 1 czerwca danego roku, a 30 wria nastpnego roku.
Standardowy okres pobytu pracownika w uczelni/insty przyjmupcej to jeden tydzie
W wyjatkowo uzasadnionych przypadkach dopuszczapsibyt krotszy. Maksymalny
okres pobytu pracownika w uczelni/instytucji przyjacej to 6 tygodni.

8§24
Proces rekrutacji pracownikow

1. Rekrutacji dokonuje Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna w skladzie:
1) Prorektor ds. KsztatceniaRrzewodniczcy Komisji
2) Dyrektor widciwego Instytutu,
3) Petnomocnik Rektora ds. wspétpracy zagranicznej,
4) Uczelniany Koordynator Programu Erasmus.
2. Przed wyjazdem pracownika do uczelni/ instytucjzypmujacej strony uzgadniaj
i podpisuj Indywidualny Program Szkolen{aakcznik nr 7).

§25

Z kazdym pracownikiem uczelni zakwalifikowanym na wyjazd programie Erasmus
zostanie spomrizona pisemna umowa. Pracownik Uczelni przed wyardotrzymuje
polecenie wyjazdu sibowego (delegacja).

§26

Pracownik zakwalifikowany na wyjazd zagraniczny welach szkoleniowych jest
zobowhzany dostarczypo powrocie do Biura Rektora dokument potwierglagiczas pobytu
w instytucji przyjmujcej i zrealizowanie programu szkolenia oraz wygeamkiet on-line
na stronie Agencji Narodowej Programu Erasmus.
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VIl. ZASADY FINANSOWANIA WYJAZDOW NAUCZYCIELI AKADE  MICKICH
W CELACH PROWADZENIA ZAJ EC DYDAKTYCZNYCH
ORAZ POZOSTALYCH PRACOWNIKOW UCZELNI
W CELACH SZKOLENIOWYCH W PROGRAMIE ERASMUS

§27

1. Koszty pobytu nauczyciela akademickiego/pracownikaczelni/instytucji przyjmujcej
zostan czesciowo sfinansowane z przyznanego Beneficjentomestgium pochodgego
z Programu Erasmus, ktérego wysékaustala Prorektor ds. Ksztalcenia w oparciu
o fundusze przyznane przez Narododgency Programu Erasmus.

2. Rektor przy ustalaniu wysokc stypendium bdzie uwzgédniaé koszt utrzymania
I koszty zakwaterowania nauczyciela akademickiegafpwnika w czasie pobytu
w uczelni/instytucji przyjmujcej lub ustali ryczait na wyjazd do danego kraju.

3. Przy ustalaniu wysokeoi stypendium dla nauczyciela akademickiego/prackayn
zakwalifikowanego po raz kolejny do wyjazdu w raimd@rogramu Erasmus, Uczelniana
Komisja Kwalifikacyjna mae ustal stypendium w kwocie agzej niz ustalona w sposob
wskazany w ust. 2, jednzd kwota ustalonego stypendium nie z@dy¢ nizsza ni za
jeden tydzié pobytu.

§ 28

1. Wyptata stypendium na rzecz nauczyciela akadengokimasipi na warunkach
I w wysokaci ustalonej w umowie, zawartej pagdzy nauczycielem akademickim
a Uczelna.

2. Wypfata stypendium na rzecz pracownika uczelniapasta warunkach i w wysokoi
ustalonej w umowie, o ktorej mowa w 8 25 niniejszd&tpgulaminu, zawartej poeaizy
pracownikiem a Uczelni

§29

1. Stypendium otrzymane przez indywidualnego Benefiiggest przeznaczone na pokrycie
dodatkowych kosztow zwkanych z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskidj
instytucji przyjmugcej.

2. Ro&znice pomkdzy faktycznymi kosztami pobytu nauczyciela akaddmego/pracownika
Uczelni w uczelni partnerskiej/instytucji przyjmaggj a przyznanym stypendium,
Beneficjent pokrywa we wlasnym zakresie.

VIII. POSTANOWIENIA KO NCOWE
§ 30
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaeniobowizuja zasady zawarte

w umowie pomgdzy Uczelni a Narodow Agench Programu Erasmus, oraz zasady
Europejskiego Systemu Transferu i Akumulacji Punk{(g&CTS).

10
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§31

Niniejszy Regulamin nie ni@ by sprzeczny ze Statutem oraz przepisami wganymi,
obowigzujacymi w uczelni.

§ 32

Do Regulaminu dakzone g zahczniki:

zalgcznik nr 1- formularz ,,Porozumienie o programie &sj

zalkcznik nr 1A- formularz ,Potwierdzenie uznania zaliaze

zalgcznik nr 2— formularz ,\Wykaz zalica€,

zalgcznik nr 3- korelacja midzy stosowasmw uczelni skal ocen a ocenami ECTS,
zalgcznik nr 4— formularz ,Porozumienie o programie praktyki”,

zalgcznik nr 5- formularz ,Indywidualny Program Nauczania”,

zalgcznik nr 6- formularz ,Indywidualny Program Szkolenia”.

11



Zakcznik nr 1

Zalgcznik do zargzdzenia

Rektora PWSZ w Eligyyu Nr 18/2010

z dnia 20 kwietnia 2010 r.

ECTS — EUROPEAN CREDIT TRANSFER AND ACCUMULATION SY STEM
EUROPEJSKI SYSTEM TRANSFERU | AKUMULACJI PUNKTOW

POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJ EC

ROK AKADEMICKI 20..../20.... — KIERUNEK STUDIOW: .. ..c.cceeverinenne
IMi i NAZWISKO STUABNTA ....vuniiiiiiii ettt et e e e e e et eeeeeeeeeaa it eeeesessba e eeeesbbaneeeseesannnss
Uczelnia wysytajca:
................................................................................................. P ettt

SZCZEGOLOWY OPIS PROPONOWANEGO PROGRAMU ZAJ EC W UCZELNI ZAGRANICZNEJ/

POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJ EC

Uczelnia przyjmujca:

Nr/kod przedmiotu i nr strony w
pakiecie informacyjnym

Nazwa przedmiotu
(zgodnie z pakietem informacyjnym)

W razie potrzeby progavymieni pozostate przedmioty na oddzielnej stronie.

Podpis studenta

UCZELNIA WYSYLAJ ACA

Podpis Koordynatora Wydziat./Kierunkowego

Niniejszym pdwiadczamy zatwierdzenie proponowanego programuZpion@nia o programie zsj

Podpis Koordynatora Uczelnianego

UCZELNIA PRZYJMUJ ACA

Podpis Koordynatora Wydziat./Kierunkowego

Niniejszym pdwiadczamy zatwierdzenie proponowanego programuZpon@nia o programie zsj

Podpis Koordynatora Uczelnianego

12
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IMiI€ | NAZWISKO STUABNTA ....evuiiiiiiiiii e e ettt e e et e e e e e ettt eeeeaeeeseesaaaeeeesaestataeeeesssbansaeeeenseen

Uczelnia wysyltajca:

ZMIANY W PIERWOTNIE PROPONOWANYM PROGRAMIE ZAJ EC/
POROZUMIENIU O PROGRAMIE ZAJ EC
(wypetnia st WYt4CZNIE w przypadku, gdy mapy¢ wprowadzong

Nr/kod przedmiotu i nr Nazwa przedmiotu Przedmiot  Przedmiot Liczba punktow
strony w pakiecie (zgodnie z pakietem skreslony dodany ECTS
informacyjnym informacyjnym)

O
O

OO0OO0OO0O0oO0Oo0Ooao
OO0OO0OO0O0oO0Oo0Ooao

W razie potrzeby progavymieni pozostate przedmioty na oddzielnej stronie.

Podpis studenta

UCZELNIA WYSYLAJ ACA

Niniejszym péwiadczamyze w/w zmiany w pierwotnie uzgodnionym programieszgjorozumieniu o programie
zaje¢ zostaly zatwierdzone.

Podpis Koordynatora Wydziat./Kierunkowego Podpis Koordynatora Uczelnianego

UCZELNIA PRZYJMUJ ACA

Niniejszym pdwiadczamyze wiw zmiany w pierwotnie uzgodnionym programiegzgjorozumieniu o programie
zaje¢ zostaly zatwierdzone.

Podpis Koordynatora Wydziat./Kierunkowego Podpis Koordynatora Uczelnianego
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Zakacznik nr 1A

Zalgcznik do zargzdzenia
Rektora PWSZ w Eligyyu Nr 18/2010
Z dnia 20 kwietnia 2010 r.

ECTS — EUROPEJSKI SYSTEM TRANSFERU | AKUMULACJI PUN KTOW
POTWIERDZENIE UZNANIA ZALICZE N

Program LLP - Erasmus

ROK AKADEMICKI

20

120

N E= VAT 1Y (O Y 10 [ (<] = ST

KIerUNEK/SPECTAINOSCE: ......eieiiiiiie ittt ettt e ek e e s e e e et et e e s sbe e e e e nbe e e e enres

Y= gL E (YT, T V.o U TSP PRRT

Uczelnia partnerska/ Kod UCZEINI/ KIaj: .......cieeiiiiiiiiiiiie et se st e e s srae e e e e s st ne e e e e e e s nnnnneees

Zaliczenie wymienionych przedmiotow w uczelni partnerskiej oznacza uznanie, iz odpowiadajg one
wymienionym przedmiotom z planu studiow PWSZ:

Proponowany program studiéw w uczelni partnerskiej w
okresie wyjazdu (zgodny z Porozumieniem o przedmiotach)

Odpowiadajgce przedmioty z planu

studiow PWSZ

semestr Nazwa przedmiotu Punkty semestr Nazwa Punkty
(w oryginale i ttumaczenie) ECTS przedmiotu ECTS
2! >

Niniejszym potwierdzam przyjecie programu, gwarantujgc uznanie zaliczen uzyskanych w uczelni
przyjmujacej.

Pieczatka i podpis Dyrektora Instytutu
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Zakacznik nr 2

Zalgcznik do zargzdzenia
Rektora PWSZ w Eligyyu Nr 18/2010
Z dnia 20 kwietnia 2010 r.

ECTS - EUROPEAN CREDIT TRANSFER AND ACCUMULATION SY STEM
EUROPEJSKI SYSTEM TRANSFERU | AKUMULACJI PUNKTOW

WYKAZ ZALICZE N

NAZWA UCZELNI WY SYEAJACED: ..ottt sttt ettt s e e a2 a1ttt e ae e s anteaeaeeantaeeaeesantanasansesaaaans
RTAT A 4 T2 T TS 3 L TSP PRTRPPR
Wydziatowy/Kierunkowy Koordynator ECTS: ......cueerriiieieeeeeiiiiiiiiiiieeeeeee e e s s sseneeeeesssesssnsnnsnneesaeaeeaees
Tel: i alS: . SR e,
IMIE | NAZWISKO STUDENT A: ettt iittetee sttt e s ettt e e s sttt e e e s eab b e e saatee e e e e nnbbe e e e e entbeeaeeannneas
Data i MIejSCE UrOUZENIA: ........cceeeeeevieeemr e e e e e e ee et er e e e e e e s e e s eneenreeeeen s (911 I
Data przygcia Na studia: ........eeeeeeeeeeeeeeiiiiiveeniienneen, Numer iNdeksuU: .......cccvvimceeeiiieiieee e
NAZWA UCZELNI PRZYJIMUUIACED: ....oiiiiiiiiiiiee ettt ettt ee e e sntbee e e e ennnbseansaneeee s
RTAT Ao A E= T TS 1Y 1 R
Wydziatowy/Kierunkowy Koordynator ECTS: ......cuceerriiieieeeeeiiiiiiiiiiiieeeeeee e e s s ssnneeeeess s e s s snnnnssneesasaeeeses
Tel: i alS: SRAL e,
Kod Nazwa przedmiotu Czas trwania zaf z Ocenaw | Ocena | Liczba
przedmiotu danego przedmiotu| uczelnianej | gcTs pkt
(1) (2) skali ocen ECTS
3 4) ©)
tacznie

Dalsze przedmioty — na oddzieln

stronie

(1) (2) (3) (4) (5) — zob. objaienia na drugiej stronie

Przyznany dyplom/tytut zawodowy/stopieaukowy:

Uwaga: Niniejszy dokument nie jest way bez podpisu dziekana/osoby upénianej i oficjalnej pieczci uczelni.
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(1) Kod przedmiotu:

Zgodnie z Pakietem Informacyjnym ECTS

(2) Czas trwania zagé z danego przedmiotu:

R =1 pelny rok akademicki
1S =1 semestr 2S = 2 semestry
1T =1 trymestr 2T = 2 trymestry

(3) Opis systemu i skali ocen stosowanych w uczelni:

(4) Skala ocen ECTS:

Ocena ECTS Definicja (wylqcznie stopni niedostatecznych
A
B
C
D
E
FX NIEDOSTATECZNY — punkty bdzie mana przyzné po
uzupetnieniu przez studenta pewnych brakéw
F NIEDOS_TATECZNY - punkty bdzie mana E)rzyzna po
uzupetnieniu przez studenta istotnych brakow

(5) Punkty ECTS:

1 petny rok akademicki = 60 punktéw
1 semestr = 30 punktow
1 trymestr = 20 punktow

16



Zalacznik nr 3

Zalgcznik do zargzdzenia
Rektora PWSZ w Eligyyu Nr 18/2010
Z dnia 20 kwietnia 2010 r.

SKALA OCEN W PWSZ W ELBL AGU (WEDLUG REGULAMINU STUDIOW)

ocena ECTS |ocena PWSZ w Elbl agu
A 5
B 4.5
C 4
D 3,5
E 3
FX 2 (poprawa przedmiotu)
F 2 (poprawa roku)
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Zalacznik nr 4
TRAINING AGREEMENT and QUALITY COMMITMENT
LLP-ERASMUS PROGRAMME

|. DETAILS OF THE STUDENT

Name of the student
Subject area: Acadery@ar:
Degree :

Sending institution:

Il. DETAILS OF THE PROPOSED TRAINING PROGRAMME ABRO AD

Host organisation

Planned dates of start and end of the placemeitdpdrom ....... till ....... , thatis ..... months

- Knowledge, skills and competence to be acquired:
- Detailed programme of the training period:
- Tasks of the trainee:

- Monitoring and evaluation plan:

. COMMITMENT OF THE THREE PARTIES
By signing this document the student, the sendisgtution and the host organisation confirm tiaytwill abide by the
principles of the Quality Commitment for Erasmusdstot placements set out in the document below.

The student

Student’s signature

The sending institution

We confirm that this proposed training programme=ament is approved. On satisfactory completiohetraining
programme the institution will award ....... ECTS credit will record the training period in the Diplor8applement.

Coordinator’s sighature

........................................................................ DaAte: ..o

The host organisation

We confirm that this proposed training programmepproved. On completion of the training prograntheeorganisation will
issue a Certificate to the student.

Coordinator’s signature

......................................................................... Date: ..o

18
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Zakacznik nr 5
LLP-E RASMUS PROGRAMME
I NDIVIDUAL TEACHING PROGRAMME FOR TEACHING STAFF MOBILITY
ACADEMIC YEAR .............

Name and Erasmus code of

the home institution Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Eljgu/ Poland

PL ELBLAGO1

Department/Faculty

Name of the contact person at
home institution

Beneficiary’s forename and
surname

Name and Erasmus code of
the host Institution/

Department/Faculty

Name of the contact person at
the host institution

Subject area

Bachelor | Master | Doctorate

Level other|_], please specify...
Number of students at the Number of teaching
host institution benefiting hours

from the teaching programme

Arrival date Departure date
Objectives of the mobility

Added value expected from
the mobility / expected
results (for the host
institution, for the staff
member carrying out the
assignment, for the home
institution)

Content of the teaching
programme

Place and date Signature of the Beneficiary

Approval of the teaching programme
For the home institution For the host institution

Name and signature Name and signature
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Zalacznik nr 6
LLP-E RASMUS PROGRAMME
INDIVIDUAL WORK PROGRAMME FOR STAFF TRAINING MOBILITY
ACADEMIC YEAR ............

Home institution (name and Erasmus

code)/Enterprise and department Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Elkigu/ Poland

PL ELBLAGO1

Name of the contact person
at the sending institution

Position of the contact person
at the sending institution

In the case of staff going to or from an
enterprise
Size of the enterprise (according to
following classification):
- micro or small : 1- < 50 staff
- medium: 50 < 250 staff
- large: 250 or more staff

Economic sector :
Host institution (name and Erasmus
code)/Enterprise and department

Name of the contact person
at the receiving institution

Position of the contact person
at the receiving institution

Duration of the training
Beneficiary’s surname
Beneficiary’s forenames

Overall aim and objectives of the
training

Activities to be carried out (if possible:
the programme for the period)
Expected results (for the participant, the
home institution/enterprise, the host
institution/enterprise)

Place and date Signature of the Beneficiary
Approval of the work plan
For the home institution For the host institution

Name and signature Name and signature
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