Zakycznik do uchwaty Nr 24/2009
Senatu PWSZ w Elbtju
z dnia 30 kwietnia 2009r.

PANSTWOWA WY ZSZA SZKOtA ZAWODOWA w ELBL AGU

WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIENIA JAKGCI KSZTALCENIA

WSTEP

Jednym z gtownych warunkéw wiawe] realizacji zad® wypetniania Misji oraz
realizacji Strategii Uczelni jest Wewtnzny System Zapewnienia J&ko Ksztatcenia, ktory
jest zarazem wymogiem akredytacyjnym.

System powinien odnasisic do wszystkich aspektow majych wplyw na wysok jakosé
procesu ksztatcenia. Podstawowymi celankisztalcenia w¥szego w Europie,
wg dokumentoéw boliskich, s
przygotowanie absolwentéw do potrzeb rynku praoyr(getencje, zatrudnials,
— przygotowanie absolwentéw do aktywnego uczestnictma demokratycznym
spoteczéstwie, take europejskim,
— podtrzymanie i rozw0j wiedzy zaawansowane;j ,
— rozwdj osobowy ksztatconych.

Prezentowany Wewitrzny System Zapewnienia Jd&ko Ksztalcenia w PWSZ w Elggu
stanowi integrala czes¢ wdrazonego w Uczelni systemu zadzania jakécia ISO 9001.
Odnosi st on do jakdci aspektow organizacyjnych i proceduralnychaaanych z procesem
ksztatcenia, takich jak:

— projektowanie przebiegu studiéw,

- rekrutacja,

— realizacja programu studiow,

— proces wychowawczy,

— pomoc materialna.

Zgodnie ze znormalizowanymi zasadami tworzenia esyat jakdci, dla kadego
z rozwaanych procesow okéno:

— cel procesu,

— odpowiedzialnéc,

— dane wejciowe,

— dokumenty zw4qzane,
— postpowanie,

— dane wyjciowe,

— zapisy

- wskazniki,

— monitorowanie.

Zaproponowany system ocen dotyczy analizy proceszialcenia w bardzo szerokim
zakresie, pocgvszy od oceny dogpbndsci informacji na temat mdiwosci ksztatcenia
w PWSZ w Elbhgu, poprzez ocenprogramow studidw, ich realizacji oraz warunkow
studiowania, kdczac na badaniu loséw absolwentow.
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1. Proces projektowania przebiegu studiéw

1.1. Cel procesu
Celem projektowania procesu przebiegu studidow jastchamianie nowych kierunkdw
studidow oraz doskonalenie programow ksztatceniamach istnigjcych kierunkow studiow.

1.2 Odpowiedzialngé
Odpowiedzialnym za uruchamianie nowych kierunkowdgiw jest Rektor.
Odpowiedzialnym za doskonalenie programoéw kszt@écgst Prorektor ds. Ksztatcenia.

1.3 Dane wejciowe

Danymi wegciowymi do projektowania procesu przebiegu studsw

a) dla uruchamiania nowych kierunkow studiow.

— potrzeby rynku pracy, strategia kraju, regionu interesowanie ucznidow szkétednich
kierunkami studiow,

— akty prawne dotycice powotywania nowych kierunkow studiow,

- standardy ksztatcenia obawujace na danym kierunku studiow.

b) dla doskonalenia w ramach istniegcych kierunkow studiow:

— rozwdj nauki i posipu technicznego, potrzeby rynku pracy, zainteresisvantodziey,

— wymagania okrdone w standardach ksztatcenia,

— wymagania kadrowe i baza materialna,

- obowiazujace prawodawstwo dotygze obszaru dziataldoi przysztych absolwentow,

— zalecenia organow akredyigych (Pastwowa Komisja Akredytuaca),

— wyniki analiz dotychczas realizowanego ksztatcenia.

c) dla studiow podyplomowych:

— potrzeby lokalnego rynku pracy,

- obowigzujace akty prawne w zakresie studiéw podyplomowych.

1.4 Dokumenty zwgazane

— ustawa Prawo o szkolnictwie wgzym oraz akty wykonawcze do ustawy,
— statut Uczelni,

— regulamin studiow,

— regulamin studiow podyplomowych oraz kursow.

1.5 Posgpowanie

a) Uruchamianie nowych kierunkéw studiow i specjaliosci

Z inicjatywa uruchomienia nowego kierunku wyptije Rektor lub Dyrektor Instytutu po
uzyskaniu wsfpnej opinii Kolegium Rektorskiego. Rektor podejmujelecyzg

0 rozpoczciu przygotowa niezkednych do uruchomienia nowego kierunku studiow. Wi ty
celu zespot kierowany przez Dyrektora Instytutu, kidrym nowy kierunek ddzie
realizowany, opracowuje niegthna dokumentag zgodnie z wymaganiami oboaxiujacych
aktéw prawnych przy zapewnieniu odpowiedniej baygyatktycznej i kadrowej.

Przed wystaniem wniosku do Ministerstwa Nauki i @pnictwa Wyszego projekt jest
konsultowany z Prorektorem ds. Ksztalcenia, a ggtawiosek zatwierdzany jest przez Senat
PWSZ.

Z inicjatywa uruchomienia nowej specjalio wystkpuje Rektor lub Dyrektor Instytutu po
uzyskaniu wsfpnej opinii Kolegium Rektorskiego. Uruchomienie rewspecjalnéci
nastpuje uchwat Senatu Uczelni.
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b) Doskonalenie istniegcych programéw ksztatcenia

Dyrektor Instytutu, w porozumieniu z zespotem samieldych pracownikdéw naukowych
danego kierunku studiow, opracowuje korekty plarudi®w i programéw nauczania.
Korekty s opiniowane przez Prorektora ds. Ksztatcenia i Eatizane przez Senat.

c) Projektowanie studiow podyplomowych

W celu uruchomienia studiéw podyplomowych zespérdivany przez Dyrektora Instytutu,
w ktorym studia bda realizowane, opracowuje nieglna dokumentag zgodnie
Z wymaganiami obowrujacych aktéw prawnych przy zapewnieniu odpowiedniagyb
materialnej i kadrowej.

Projekt wniosku jest konsultowany z Prorektorem d&sztatcenia, a wniosek jest
zatwierdzany przez Senat PWSZ.

SzczegoOlowe zasady powotywania, wznawiania orawv@daenia studiéw podyplomowych
okresla Regulamin Studiow Podyplomowych.

1.6 Dane wy§ciowe

Danymi wygciowymi projektowania procesu przebiegu studiaw s
a) dla uruchamiania nowych kierunkow studiow:

— nowe kierunki,

nowe specjalrgei,

plany studiow,

programy nauczania,

wykaz kadry prowadicej zagcia dydaktyczne,

baza dydaktyczna.

b) dla uruchamiania studiéw podyplomowych:

- powotania i wznowienia studiow podyplomowych,

— plany studiéw,

— programy nauczania,

- wykaz kadry prowadgcej zagcia dydaktyczne,

- baza dydaktyczna.

c) dla optymalizacji w ramach istniejacych kierunkéw studiow:
— korekty planow studiow,

— korekty programOw nauczania,

- baza dydaktyczna .

1.7 Zapisy

Whniosek o powotanie nowego kierunku, nowej specin jest przechowywany
w Dziale Prawno - Organizacyjnym przez okres wskgza instrukcji kancelaryjnej.

Whniosek o powotanie studidow podyplomowych jest plmevywany w Dziale Prawno —
Organizacyjnym.

Dziat Prawno — Organizacyjny przechowuje, zgodniengtrukcp kancelaryja, uchwaty
Senatu w sprawie utworzenia kierunkéw studiow, wegvSenatu w sprawie uruchomienia
specjalnéci, uchwaty Senatu w sprawie powotania studiéw gdoiypowych, uchwaty Senatu
w sprawie uchwalenia planéw studiow i programowazainia.

Plany studiéw i programy nauczani@@zechowywane w Dziale Prawno - Organizacyjnym
(oryginaty), inne zainteresowane jednostki otrzygnljpie potwierdzone za zgodito

Z oryginatem.

Decyzje Ministra o nadaniu uprawniedo prowadzenia studiow na danym kierunku
i okreslonym poziomie ksztalcenia przechowuje Sekretdektora.
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1.8 Wskazniki oceny skuteczndci i jakosci procesu

Wskaznikami oceny skuteczgoi procesu projektowania przebiegu studiéw s

— liczba uruchomionych nowych kierunkéw i specjaitip kierunkow dyplomowania
i blokéw przedmiotéw obieralnych,

— liczba nowo powotanych studiow podyplomowych,

— liczba czynnych studiéw podyplomowych,

— liczba kandydatéw na dany kierunek studiéw (speacia),

— warunki ksztalcenia (materialna baza dydaktyczna).

1.9 Monitorowanie

— zgodndci projektowanych i istnigcych kierunkow studiow ze standardami ksztalcenia
(Instytuty, Prorektor ds. Ksztatcenia),

- spetniania wymogow kadrowych (Instytuty),

— zapewnienia wikxiwych warunkéw ksztatcenia w zakresie bazy dydedtyj (Instytut),

— opinii absolwentow i pracodawcow (Akademickie Biudarier) na temat realizowanych
kierunkow i planow studiow,

— zainteresowania uruchomionymi kierunkami studiowpecggalngciami i studiami
podyplomowymi (Instytuty).
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2. Proces rekrutacji na studia

2.1 Cel procesu
Celem procesu rekrutacji na studia jest pozyskpl@rowanej liczby studentéw na pierwszy
rok studiow na kierunkach prowadzonych przez udzeln

2.2 Odpowiedzialngé

Za rekrutacg odpowiadaj Prorektor ds. Ksztalcenia oraz przewodanyz Instytutowych
Komisji Rekrutacyjnych.

Za rozpatrywanie odwotaod decyzji Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych pmlviada
Rektor.

2.3 Dane wejciowe

Danymi wegciowymi do procesu rekrutacji na studia s

- podania kandydatéw o przyjie na studia.

— uchwata Senatu w sprawie warunkéw i trybu rekrutkandydatéw na studia oraz form
studidw na poszczegolnych kierunkach,

2.4 Dokumenty zwjzane

- uchwata Senatu w sprawie warunkow i trybu rekrutikandydatow na studia oraz form
studiow na poszczegdlnych kierunkach,

— zaradzenie Rektora w sprawie powotania Uczelnianej KgjimRekrutacyjnej oraz
Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych,

— zaradzenie Rektora o odptatém za studia niestacjonarne,

— zaradzenie Rektora w sprawie wysako optaty wnoszonej przez osplibiegajca Sig
0 przygcie na studia.

2.5 Posgpowanie

a) Rekrutacja na studia stacjonarne i niestacjonarne

Warunki i tryb rekrutacji ustalaney sichwah Senatu do 31 maja roku poprzedezapgo rok
rekrutaciji.

Rektor powotuje UczelnianKomisje Rekrutacyji oraz Instytutowe Komisje Rekrutacyjne.
Ustalenie harmonogramu rekrutacji na studia orabrdgnacg tego procesu prowadzi
Uczelniana Komisja Rekrutacyjna, ktorej przewodniPzorektor ds. Ksztalcenia. Uczelniana
Komisja Rekrutacyjna przyjmuje odwotania, opinijgepo rozpoznaniu sprawy i spadza
wniosek do Rektora. Ostate@zndecyzg w sprawie odwola podejmuje Rektor.
Rekrutacg prowada Instytutowe Komisje Rekrutacyjne.

Biuro Rektora prowadzi akgj informacyjno-promocyja (informator dla kandydatéw,
informacje w mediach i w internecie, akcja inforrjfaa w szkofachsrednich, udziat
w targach edukacyjnych itp.)

Uruchomiony zostaje elektroniczny system rekrutaBjp zakaczeniu procesu rejestracji
nastpuje rozpatrzenie poda ogtoszenie wynikéw oraz ewentualnie ogtoszemikrutacii
dodatkowe;j.

b) Kwalifikacja na studia podyplomowe

Postpowanie zwizane jest z prowadzeniem akcji informacyjnej i pooynej,
uruchomieniem systemu rejestracji kandydatow, rtyzpaiem poda i ogtoszeniem
wynikow.
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2.6 Dane wyjciowe

Danymi wygciowymi z procesu rekrutacji na studia s
— decyzje Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych,
— decyzje Rektora w wyniku odwata

2.7 Zapisy

Podania o przygcie na studia wraz z kompletem dokumentow oraz Zjgay przygciu na
studia g przechowywane przez Uczejnv teczce akt osobowych studenta przez okres 50 lat
(w trakcie trwania studiéw w dziekanatach, po idoriczeniu w archiwum uczelnianym).
Swiadectwo maturalne po ukoczeniu studiow jest zwracane absolwentowi.

Kopie dokumentow kandydatow niepratych na | rok studiow Uczelnia przechowuje przez
okres 12 miescy w dziekanatach. Po tym okresie dokumenty przagkame g do
uczelnianego archiwum.

Protokoty z posied#eInstytutowych Komisji Rekrutacyjnych przechowywasew Dziale
Ksztatcenia przez okres wskazany w Instrukcji Kéarggnej.

Whnioski Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej do Reldorw sprawie odwofa s
przechowywane w Sekretariacie Rektora, natomiaptekavnioskow w Dziale Ksztatcenia
przez okres wskazany w Instrukcji Kancelaryjne,;.

2.8 Wskazniki oceny skuteczndci i jakosci procesu

Wskazniki oceny skuteczriwi procesu rekrutacji na studia:

- % realizacji planowanych rozmiaréw rekrutacji iz oséb przytych na studia
w odniesieniu do poprzedniego roku akademickiego,

— liczba uzasadnionych odwataozpatrzonych pozytywnie,

— dostpna¢ informacji na temat ksztalcenia w PWSZ oraz skaieg dziata
promocyjnych i informacyjnych.

2.9 Monitorowanie

- analiza protokotdw komisji rekrutacyjnej, w tym oodkan (Uczelniana Komisja
Rekrutacyjna, Rektor),

- wywiad (ankiety) ze studentami na temat ¢pstici informacji o ksztalceniu
w PWSZ i skuteczrii promocji i przebiegu rekrutacji (Biuro Rektoraeroczna ankieta
kierowana do studentéw pierwszego roku).
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3. Proces przebiegu studiéw

3.1 Cel procesu

Celem procesu jest zapewnienie absolwentowi kwaldfi i kompetencji wynikajcych
Z programu studiéw na nlbwie najwyzszym poziomie (zatrudnialdé wpojenie postaw
| potrzeby doksztatcania).

3.2 Odpowiedzialng¢
Odpowiedzialnym za proces przebiegu studiéw jestdRtor ds. Ksztatcenia oraz Dyrektorzy
Instytutow w zakresie prowadzonych kierunkow studio

3.3 Dane wejciowe

Danymi wegciowymi do procesu ksztatcenia: s

- system ECTS,

- plany studiow,

— programy hauczania,

- listy studentéw,

— kadra dydaktyczna przypisana do poszczegolnychukieny,
— materialna baza dydaktyczna.

3.4 Dokumenty zwjazane

— Prawo o szkolnictwie wiszym oraz akty wykonawcze do ustawy,

— statut Uczelni,

— regulamin studioéw,

- uchwata Senatu w sprawie regulaminu ankietyzacjje¢zadydaktycznych oraz
przetwarzania zebranych danych,

- uchwata Senatu w sprawie zasad ustalania zakresowigdkOw nauczycieli
akademickich, rodzajow z# dydaktycznych oltych zakresem tych obowzkdw,
w tym wymiaru zada dydaktycznych dla poszczegoélnych stanowisk, zagadzania
godzin dydaktycznych oraz wysadla znizek wymiaru zaj¢ dydaktycznych dla
nauczycieli akademickich pelaych funkcje kierownicze,

— uchwata Senatu w sprawie powotania Komisji Odwotasycdo Oceny Nauczycieli
Akademickich,

— zaradzenie Rektora w sprawie powotania Komisji do Spr&@eceny Okresowej
Nauczycieli Akademickich,

— zaradzenie Rektora w sprawie zasad hospitacficzdydaktycznych,

— zaradzenie Rektora w sprawie wzoru arkusza okresowegnyc nauczyciela
akademickiego,

— dokumenty ECTS.

3.5 Posgpowanie

a) Realizacja zagé dydaktycznych

Przed rozpocgiem roku akademickiego (semestru) opracowuje Si
— harmonogram roku akademickiego.

— podziat na grupy,

- plany zag¢,

- wykaz obcizenia nauczycieli akademickich.
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Nauczyciele ustalajgodziny konsultacji i zasady zaliczenia poszczegdt przedmiotow
i ich sktadnikéw ¢wiczenia, laboratoria, wyklady, projekty, seminaria

Prowadzenie za¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich odbyst zgodnie
Z programem nauczania i planemezaj

W trakcie realizacji zaf, w zalenosci od zmieniajcej sk liczby studentow w semestrze,
dokonuje s korekty planu zag (redukcja grup).

b) Sprawdzenie nabytych kompetencji

b1l) Sesja egzaminacyjna

Harmonogram sesji egzaminacyjnej jest opracowywairzgz Dyrektora Instytutu zgodnie
z Regulaminem Studiow.

Dziekanat wydaje studentom Karty okresowychy@sic¢ studenta, a nauczycielom protokoty
egzaminacyjne.

Egzaminy odbywajsic zgodnie z harmonogramem sesji egzaminacyjne;.

Rozliczenie semestru odbywa sigodnie z regulaminem studidéw i obejmuje rejegtraa
kolejne semestry, skikenia, itd. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyogkhstytutu.
Ostatecza decyzg o skréleniu z listy studentow podejmuje Rektor.

b2) Praktyki zawodowe

Wybor miejsca praktyki koordynuje instytutowy opigk praktyki w porozmieniu

z Dyrektorem Instytutu.

Rektor lub upowzniona przez niego osoba podpisuje umowy z instgtagj w ktorych
odbywaj si¢ praktyki.

Studentom wydaje siskierowania na praktyki. Przebieg praktyki jestiz@owany przez
opiekundéw praktyk.

Po zakdczeniu praktyki student sktada sprawozdanie, ktfgst opiniowane przez
zaktadowego opiekuna praktyki. Na tej podstawie kpen powotana przez Dyrektora
Instytutu dokonuje zaliczenia praktyki w oparciupazeprowadzony egzamin i protokot
zaliczenia praktyki.

W Instytucie Pedagogiczno e€zykowym studenci odbywajpraktyki:

1) asystenckie,

2) nauczycielskie.

Przebieg praktyk jest rejestrowany w Dzienniku Brkik Zaliczenie praktyki dokonywane
jest przez opiekuna praktyk na podstawie opinii caguiela prowadzego, u ktorego
skierowany student odbywat praktyKzaktadowy opiekun praktyki). Ocena uzyskana za
kazda z praktyk wpisywana jest do indeksu.

b3) Dyplomowanie

Opiekun pracy dyplomowej w porozumieniu ze studentepracowuje temat pracy
dyplomowej, ktory jest zatwierdzany przez Dyrektbrstytutu.

Wykonana praca jest oceniana przez opiekuna i receéa. Recenzenta wskazuje Dyrektor
Instytutu.

W przypadku pozytywnego wyniku obrony student atmaye dyplom ukéaczenia studiow.
Odbior dyplomu jest paviadczany w Ksidze dyplomow.

Szczegoty dotycee dyplomowaniassokreslone w Regulaminie studiow.

3.6 Dane wyjciowe
Danymi wygciowymi z procesu ksztatcenia:s
— dyplomy ukaiczenia studiow.



Zakycznik do uchwaty Nr 24/2009
Senatu PWSZ w Elbtju
z dnia 30 kwietnia 2009r.

3.7 Zapisy

Rejestr zmian w realizacji z# i1 skorygowane plany z& s przechowywane
w dziekanacie zgodnie z instrukdjancelaryja.

Protokoty z hospitacji ze§ sa przechowywane w Dziale Ksztalcenia.

Ankiety ewaluacyjne & przechowywane zgodnie z regulaminem ankietyzagjec¢z
dydaktycznych oraz przetwarzania zebranych danych.

Protokoty egzaminacyjne przechowywanensdziekanatach.

Umowy, porozumienia z instytucjami w sprawie praktyprawozdania z praktyki, protokoty
zaliczenia praktyki przechowywang w dziekanatach.

Karty okresowych osgnie¢ studenta, podania studentéw o urlopy, powtarzaerimestru,
itp., recenzje pracy dyplomowej, protokét egzamidyplomowego, podanie studenta
0 dopuszczenie do egzaminu, jeden egzemplarz phaaipmowej i potwierdzenie odbioru
dyplomu g przechowywane w teczkach akt osobowych studentéw.

Teczki akt osobowych studentéw po obronie pracy laigpwej] przechowywane as
w archiwum Uczelni.

3.8 Wskazniki oceny skuteczndci i jakosci procesu

Wskaznikami oceny skuteczioi procesu ksztatcenia:s

1. Efektywna¢ ksztatcenia:

- procent studentéw, ktorzy ukozyli studia w terminie (Instytuty),

— jakos¢ absolwentasfednia ocena za studia, ocena pracy dyplomowegtytirty),

— procent bezrobotnych absolwentow (na podstawie riméaji z Urzdow Pracy —

Akademickie Biuro Karier).

Poziom prowadzonych zgj

Warunki ksztatcenia w zakresie:

— organizacji zaj¢ (plan zagc¢, licznasé grup),

- warunkéw lokalowych (liczba i stan techniczny sal),

— wyposa&enia wspomagagego nauczanie,

— infrastruktury informatycznej (zintegrowany systemadministrowania procesem
nauczania: rejestracja, archiwizacja, planyg&ajobchzenie sal, protokoty zalicke
biblioteka),

— obstugi administracyjnej (obstugi studentow w dazielitach, w Dziale Ksztalcenia

i innych shib administracyjnych uczestnigzych w procesie nauczania),

dostpnaici srodkow technicznych (internet, ksero),

zbioréw bibliotecznych i dogpnadici biblioteki oraz czytelni.

Zakres realizacji Procesu Bakkiego.

Poprawnéc¢ systemu ECTS.

Umigdzynarodowienie procesu ksztatcenia:

liczba studentéw uczestnigzych w wymianie mgdzynarodowej,

liczba nauczycieli uczestnigzych w wymianie ngdzynarodowej,

— oferta przedmiotow wyktadanych wzykach obcych.

RS

3.9 Monitorowanie

— Analiza danych dotyexych przebiegu studiéw i badanie spraweioksztatcenia
(Prorektor ds. Ksztalcenia, Dyrektorzy Instytutow),

— Hospitacje zaj¢ (Prorektor ds. Ksztatcenia, Dyrektorzy Instytutpw)

— Okresowa ocena nauczycieli akademickich (Proreldsr Ksztatcenia, Dyrektorzy
Instytutéw),
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Ankiety studenckie dotygze prowadzenia zg przez nauczycieli, a tak jakaci
obstugi w dziekanatach i Dziale Ksztatcenia (plaane),

Kontrola antyplagiatowa prac dyplomowych (planowane

Moniotorowanie poziomu prac dyplomowych (Instytuty)

Wywiady ze studentami na temat warunkéw ksztatlcewiaPWSZ (plany zag,
konsultacje, liczebri@ grup, wyposzenie sal, dogp do srodkéw technicznych
I biblioteki) — Instytuty, Dziat Ksztatcenia,

Opinie absolwentow na temat warunkéw i jédionauczania (ankiety — Akademickie
Biuro Karier),

Opinie pracodawcéw na temat absolwentbw PWSZ (@nkie Akademickie Biuro
Karier),

Wizytacje praktyk studenckich (Instytuty),

Analiza raportow Pastwowej Komisji Akredytacyjnej (wtadze Uczelni, tggity),
Okresowy przegld dydaktycznej bazy materialnej (Instytuty),

Okresowy przegld zbioréw bibliotecznych, ocena degshacsci i organizacji pracy
biblioteki (Biblioteka, Prorektor ds. Ksztatcen@yrektorzy Instytutow),

Przeghd informatycznego systemu administrowania procedgnaktycznym (Komisja
wdraozenia systemu) — Prorektor ds. Ksztalcenia,

Analiza danych statystycznych dotycych wspotpracy zagranicznej (liczba studentéw
i nauczycieli uczestnigzych w wymianie mgdzynarodowej; oferta przedmiotéw
wyktadanych w¢zykach obcych) — Biuro Rektora,

Analiza zakresu realizacji idei Procesu Balkiego (Rektor, Prorektor ds. Rozwoju),
Analiza studentéw i nauczycieli akademickich w zske systemu ECTS (ocena nakiadu
pracy studenta na agjniccie zamierzonych kompetencji).
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4. Proces dziatalnéci wychowawczej

4.1 Cel procesu
Celem procesu dziataléa wychowawczej jest rozwijanie osobosed studentow,
ksztattowanie odpowiednich postaw.

4.2 Odpowiedzialng¢
Odpowiedzialnym za proces dziataioowychowawczej $ Rektor, Prorektor ds. Ksztatcenia,
Prorektor ds. Rozwoju, Dyrektorzy Instytutow i nayciele akademiccy.

4.3 Dane wejciowe

Danymi wegciowymi do procesu dziataldoi wychowawczej &
- $lubowania studentow,

- idea Procesu Boiskiego.

4.4 Dokumenty zwjzane

- statut Uczelni,

— regulamin samogdu studenckiego,

— regulamin studiow,

- uchwata Senatu w sprawie powotania Komisji Dysayginej i Odwotawczej Komisji
Dyscyplinarnej,

— zaradzenie Rektora w sprawie powotania rzecznika dylatgmego,

— dokumenty Procesu balskiego.

4.5 Posgpowanie

a) Dziatalncéé¢ wychowawcza

Dziatalng¢ wychowawcza realizowana jest poprzez aoganie studentow vycie Uczelni
I obejmuje:

— samorad studencki,

— konferencje studenckie,

- dziatalng¢ kulturalna studentéw (chor, teatr),

— sekcje sportowe AZS,

— kota naukowe,

- Akademickie Biuro Karier.

Dziatalnag¢ wychowawcza realizowana jest takprzez udziat studentéw w Senacie, Komisji
Stypendialnej, Dyscyplinarnej, Komisji ds. ankiedgg, itp.

Ponadto wszyscy pracownicy Uczelni ggrzyktad wychowawczy studiggym w niej
studentom.

b) Dyscyplina

Przewiduje si odpowiedzialné¢ dyscyplinarm studentdw za pogbowanie niegodne
studenta.

W przypadku stwierdzenia pg@pbwania niegodnego studenta wszczynapgistpowanie

dyscyplinarne. Rel oskaryciela petni Rzecznik Dyscyplinarny. O karze orzdkamisja

Dyscyplinarna. Odwotania rozpatruje Odwotawcza KgjmDyscyplinarna.
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4.6 Dane wyjciowe
Danymi wygciowymi z procesu dziataldoi wychowawczej jest morale studentéw oraz ich
zaangaowanie wzycie uczelni orazycie spoteczne (region, kraj, UE).

4.7 Zapisy

Zapisy zwazane z realizag] procesu dziatalnei wychowawcze] & przechowywane
w aktach studenta w dziekanatach. Dokumenty datgcdziatalnéci komisji dyscyplinarnej
przechowywaneasw Dziale Prawno - Organizacyjnym.

4.8 Wskazniki jako sci

Osiagniecia sportowe, kulturalne, naukowe (kota naukowerifkrencje studenckie),

Zakres systemu adaptacji i doradztwa (opiekunowigp,g pomoc psychologiczna,
Akademickie Biuro Karier),

Zaplecze kulturowe, sportowe i rekreacyjne,
Liczba spraw w komisji dyscyplinarnej,
Procent orzeczewiny przez komisj dyscyplinara.

4.9 Monitorowanie

. Analiza:

sprawozda z dziatalndci samorzadu studenckiego,

sprawozda AZS,

sprawozda két naukowych,

dokumentow zwizanych z dziataniem komisji dyscyplinarnych.
Przeghd zaplecza kulturalnego, sportowego i socjalnego.

Monltorowanle prowadg poszczegdélne osoby, jednostki organizacyjne odpdmi@lne za
poszczegolny rodzaj dziatalém.
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5. Proces pomocy materialnej dla studentéw

5.1 Cel procesu
Celem procesu pomocy materialnej jest redystrybdopmkéw uzyskanych na ten cel
Z budretu pastwa jako Fundusz Pomocy Materialnej w zakresigamtym stypendiow.

5.2 Odpowiedzialngé
Odpowiedzialnym za proces pomocy materialnej dldestitow jest Prorektor ds. Ksztatcenia.

5.3 Dane wejciowe

Danymi wegciowymi do procesu pomocy materialnegj s

— uzyskana dotacja z bizetu pastwa,

— socjalna baza materialna,

— podania studentow,

- listy studentéw zéredni ocen,

— Regulamin ustalania wysosm, przyznawania i wyptacaniaswiadczé pomocy
materialnej.

5.4 Dokumenty zwizane

Zarzadzenia Rektora:

- W sprawie podziatrodkow przyznanych z budtu pastwa na bezzwrotn pomoc
materialr, dla studentow,

- w sprawie powotania Uczelnianej Komisji Stypend&lini Odwotawcze] Komisiji
Stypendialnej,

— W sprawie ustalenia optaty za korzystanie z migjstomach studenckich,

- w sprawie ustalenia wysokd dochodu uprawniagego studenta do ubiegania si
o stypendium socjalne, stypendium nazywyienie oraz stypendium mieszkaniowe,

- w sprawie wprowadzenia regulaminu miesm@v doméw studenckich oraz Rady
Mieszkaicow domoéw studenckich;

5.5 Posgpowanie

Proces pomocy materialnej realizowany jest na pedst postanowie Regulaminu ustalania
wysokasci, przyznawania i wyptacaniaviadczeéh pomocy materialnej studentom PWSZ oraz
przekazania uprawnienia do przyznawasisiadczér z funduszu pomocy materialnej,
wprowadzonego zagdzeniem Rektora.

Listy stypendiéw do wyptaty na poszczegodlne miesiprzygotowuje Dziat Ksztatcenia
I przekazuje je do Kwestury.

5.6 Dane wy§ciowe

Danymi wygciowymi z procesu pomocy materialngj s
— przyznane stypendia,

— przyznane miejsca w domach studenckich.

5.7 Zapisy

Zapisy zwazane z przyznaniem pomocy materialngjpszechowywane w aktach studenta
w dziekanatach przez okres wskazany w instrukejckéaryjnej.

Listy stypendiéw do wyptaty przechowywangve Kwesturze.
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5.8 Wskazniki oceny skuteczndci i jakosci procesu
Wskaznikami oceny skuteczioi procesu pomocy materialnej. s

% wydatkowanychsrodkow z Funduszu Pomocy Materialnej przyznanychpoenoc
materialn,

liczba i wysokd¢ przyznanych stypendiow w odniesieniu do ostatnébkdch lat
akademickich,

liczba przyznanych miejsc w domach studenckichestt@in PWSZ w Elbigu,
liczba odwota, procent odwota uwzgkdnionych,
terminowa¢ (zgodnie z regulaminem stypendiéw) realizacja \agphia stypendiow.

5.9 Monitorowanie

Zbieranie opinii na temat sprawdud organizacyjnej systemu przyznawania i wyptacania
swiadczeé pomocy materialnej (Prorektor ds. Ksztatcenia),

Analiza zestawig danych w zakresie pomocy materialnej (Prorektar Kisztatcenia,
Dziat Ksztatcenia),

Rozliczenie finansowe pomocy materialnej dla stbderw Kwesturze.



